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Introduction 1

Subito

Logiciel de facturation simplifié
Guide Utilisateur

Subito est un service "Cloud" gratuit qui vous permet d'émettre, d'imprimer ou d'envoyer
facilement des factures, de tenir a jour une liste de prix pour des services et des produits
ou de gérer une base de données de clients, le tout depuis n'importe ou.

Des offres peuvent également étre émises dans Subito, qui peuvent ensuite servir de
documents précédant la facture en tant qu'offre de prix. Votre agenda peut également
étre mis a la disposition, par exemple, d'un bureau comptable, qui peut immédiatement
commencer a comptabiliser sans aucun échange de données. Tout ce dont vous avez
besoin, c'est d'un appareil équipé d'un navigateur web et d'une connexion internet. Une
application mobile est également disponible.

Subito fonctionne dans I'environnement Allegro Framework, qui a été concu comme une
plateforme de développement pour des solutions flexibles basées sur le cloud des projets
Allegro. Le Allegro Framework confere aux applications une interface utilisateur unifiée et
le multilinguisme, ceci non seulement au niveau de l'interface utilisateur, mais aussi au
niveau des enregistrements individuels pris dans les applications Allegro. Une description
détaillée de Allegro Framework peut étre trouvée dans un manuel séparé, qui explique
également les capacités des applications Allegro et comment travailler avec elles. Ce
manuel Subito en est le prolongement.

Subito peut étre exécuté dans les dernieres versions des navigateurs Chrome, Firefox,
Edge et Opera, sur les systéemes d'exploitation Windows et macOS.

Allegro

SOFTWARE
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Avant de lire le manuel, il est conseillé de se familiariser avec certains
termes ) utilisés dans le texte.

Compte utilisateur

La création d'un compte utilisateur Subito est une condition nécessaire a la fourniture de
nos services. Cela peut étre fait via le formulaire sur le site web
https://www.allegro.be/fr/subito/signup ou dans l'application mobile[721 Aprés la saisie
du code de vérification envoyé a I'adresse électronique fournie et sa validation ultérieure,
une base de données est créée pour l'utilisateur et les données de connexion lui sont
envoyées.

Avant de soumettre la demande, il est nécessaire de lire et d'accepter les conditions
d'utilisation de I'application et d'exprimer son accord avec celles-ci.

Veuillez compléter toutes les zones et cliquez sur "enregistrement”

Taal: “Jut—:h |V|

Becrif | | (‘/, Allegro
Voornaam: | | SOFTWARE

Achternaam: | | Avec l'application mobile Subito, vous
E-mail: | | pouvez créer et gérer des produits, des

clients, des factures et des offres.

GSM:

Vous pouvez faire de |a facturation en
poche sans avoir & payer de frais.

Ik ga akkoord met de algemene voorwaarden

™
D Ik ben geen robot

reCAPTCHA

Frivacy « Vocrwaarden

- Nom d'utilisateur

»* Mot de passe ©

Connexion

Registreer Annuleren

Connexion internet

C Réinitialiser le mot de passe )

loud

2 2009-2025 Allegro-sofky

yare v3.2, 310
AP OWELIV]

<

ROk

1 @)

Application smartphone

Login

L'utilisateur se connecte a Subito en utilisant un nom d'utilisateur et un mot de passe. Les
données de connexion, y compris |'adresse web cible, sont envoyées a I'adresse
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électronique fournie lors de la création du compte [ 2’1 Ceci peut étre demandé a partir de
notre site web, de notre application mobile ou directement a partir de la boite de
dialogue de connexion en cliquant sur le bouton "Créer un nouveau compte”.

Aprés s'étre connecté, |'utilisateur se voit présenter une interfacel 71 pour travailler avec
les applications Subito. La langue de cette interface est choisie par I'utilisateur lors de
I'enregistrement d'un compte et peut étre modifiée a tout moment dans les
préférencesl 21 Il est également possible de gérer ses données personnelles et ses
données de connexion.

Login Allegro

Allegro

SOFTWARE

Mom utilisateur: ' |

Mot de passe: | |

Se connecter

Version 3.20.321.1 Mot de passe oublié 7 Mouveau compte
boite de dialogue de connexion

Lors de la premiére connexion apres |'enregistrement d'un compte Subito, les onglets
Bureau, Démarrer avec Subito et le tableau de bord sont automatiquement ouverts pour
['utilisateur.

Bureau

Il s'agit d'une interface utilisateur spéciale située sur I'espace de travail (comme toute
autre application Allegro) et utilisée pour exécuter des taches spécifiquement adaptées a
cet environnement.

Le bureau s'ouvre toujours dans le premier onglet et dans les parameétres uttilisateurl 1} il
est possible de spécifier s'il doit démarrer automatiquement apres s'étre connecté a
Allegro Framework.

Pour en savoir plus sur Allegro Desktop, consultez le manuel séparé - chapitre Bureau.
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Desktap

Wl

=
Statistics o4 | Total number of documents: Documents Left:

Unlimited

‘_ Total documnents: Total amount: Already paid: Rernains to be p... Currency:

1,047 81,252,344.15 1,556,255.77 | 79,696,088.38

Document:
‘Count

UOLIGI Cuarterly  Yearly

@ Invoicing (44)

@ Offers (12)

2023-11 2024-01 2024-03 2024-05 2024-07 @ Accountancy (262)

Month
@ Documents Left (Unlimited)

J

Manth + Documen... Amount | Already p.. Remains .. Currency

202408 4163988 000 41,639.88 CZIK
202407 23499645 16394000 7109645 CZK Unlimited)

2024-06 522,041.00 0.00 522.041.00 CZK

2024-05 1,016,372.87 0.00 1,016372.87 CIK

2024-04 88,469.24 0.00 86,469.24 CZK

2024-03 0.00 0.00 0.00 CZK

2024-02 12,727.50 0.00 12,727.50 CZK

@ Last Update: 15:1%:48

@Start ~ @ @ el x| Sales Statistics Documents Count | 15:21
Allegro Desktop

Comment démarrer

Guide sur la configuration de base de Subito et les étapes initiales avant I'envoi de votre
premiéere facture. Le fait de décocher I'option Lancer au démarrage annule I'ouverture
automatique lorsque I'utilisateur se connecte. Toutefois, cette page d'information peut
également étre lancée a partir du menu et I'option peut étre modifiée.

Navigation: »Mo topics above this levels
Demarrer Subito

Subito, votre application de facturation en ligne est disponible pour PC

le—me—"_ |

Diegier Lacluiridre | Eveecice et ivosen IS | Ltisateur Mase Geyren | 3
Pl Albegrc: % | Buesy FERGE & SuvErmie Taueso de Bl obns
s :
Tableau de bord Subito  Lances au démarrage E
Cherchar | Facturation de la période & Factwre Vue d'Entemble
s _ Mensuel  Trimestriel  Areeed Exercice et Périodes | dourmal T
= — Lo h
"

jod !:_':: § 400 2003 Py

,ﬁ o e o P

‘?‘W. - 00 2523 P

o Eetoeze s Eo e o

Démarrer avec Subito
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Tableau de bord Subito

Tableau de bord avec un apercu des factures émises et la possibilité d'ouvrir les
enregistrements de base (factures, produits, clients) directement a partir de cet endroit. Le
fait de décocher I'option Lancer au démarrage annulera I'ouverture automatique apres
la connexion de I'utilisateur. Toutefois, le tableau de bord peut également étre lancé a
partir du menu (sous-menu Syntheses) et I'option peut étre modifiée.

Tableau de bord Subito ¥/ Lancer au démarrage &

Facturation de la période A Facture Vue d'Ensemble

Mensuel  Trimestriel  Annuel

1200 Exercice et Périodes | Journal T N° document Client
¥ | X |
1000
2025 Fv 20250002 1DERWAT
- 80000 2025 Fv 20250001 ALPHALOG1
=
] 2024 v 20240199 0OSE
= 60000
g 2024 o 20240198 TACHKEMON
40000 2024 o 20240197 PROMITO
2024 v 20240196 GROUPEJ
20000
2024 o 20240195 ICOUSTIC
0 T T T T T T T T 2024 o 20240194 FFGTSOLUTIONS
2024-03  2024-05  2024-07 2{]_24-[]9 2024-11 2025-01 T e T TE T ETTE
Maois
2024 v 20240192 LFT1
Vue détaillée 2024 o 20240190 PLURIWAY
2024 o 20240189 BRAINSTORMING
= = 2024 v 20240188 OLVPRESEN
Résumé [EUR] A
2024 o 20240187 VANCLEEM
Vue d'ensemble des factures depuis 2013 2024 o 20240186 VANGASTEL
[y Tous 31.529.492,88 o Payé 4.102,49 2024 o 20240184 BNWTBC
L 58.550 Factures Tous les exercices © 19 Factures Tous les exercices 2024 o 20240183 GEFICD
) Impayes 315253039 | | (75 Ech 31.525.390,39 2024 o 20240182 MEDIANZ
O 58,531 Factures Y compris échues 58.531 Factures Tous les exercices 2024 o 20240181 FRD
2024 v 20240180 BFLA
2024 o 20240179 BRAINSTORMING

. -1
Page |1 suriiil | » ol | &

Tableau de bord Subito

Version Payante

Subito est fourni gratuitement pour autant que vous ne dépassiez pas 100 documents par
exercice. Tous les documents enregistrés, c'est-a-dire les offres[z1 et les factures[ s, sont

pris en compte dans cette limite. Une vue d'ensemblelss1du nombre de documents créés
est offerte dans un apercu graphique. Une fois la limite dépassée, il n'est plus possible de
créer un autre document et vous devrez passer a la version payante.

Pour envoyer ou recevoir les factures via PEPPOL,[ 1 0bligatoire a partir du 1er Janvier
2026, vous devez également passer a la version payante.

Au cas ou les fonctionnalités de Subito ne suffiraient plus, il suffit de passer a Allegro on
line et ce, sans perdre un seul document. La compatibilité totale des données garantit une
transition sans probleme, réalisée simplement en insérant une nouvelle clé de licence.
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La facturation peut ensuite étre complétée par d'autres modules, ce qui permet d'obtenir
de nombreuses fonctions supplémentaires.

PEPPOL

A partir du 1er janvier 2026, toutes les entreprises belges assujetties a la TVA devront
utiliser des factures électroniques structurées entre elles.

Il s'agit de factures traitées par les logiciels de chaque entreprise. L'envoi d'une facture en
PDF par e-mail plate-forme n'est plus considéré comme un document électronique pour
le |égislateur. Vous devez donc adapter vos systéemes a cet effet d'ici janvier 2026.

Comment fonctionne la facturation électronique ?

Les factures électroniques structurées seront envoyées via un réseau décentralisé,
dénommé Peppol. Pour envoyer et recevoir vos factures, votre logiciel de facturation ou
de comptabilité doit se connecter au réseau Peppol auquel votre client ou fournisseur est
également connecté.

On peut comparer Peppol a un réseau de téléecommunications. Grace a ce réseau, les
données sont échangées de maniére sécurisée et structurée entre les différentes
applications.

L'envoi et la réception de factures par voie numérique ouvrent de nombreuses possibilités
en termes de traitement automatique.

Cette numérisation peut également vous étre bénéfique dans de nombreux autres
domaines. Par exemple : le suivi automatique des paiements, les mises a jour du statut

d'une e-facture, etc.

Subito vous permet de vous connecter au réseau Peppol : suivez les quelques étapes
décrites ci-dessous :

1 - Enregistrer votre entreprise sur la plate-forme Peppol.

Export

y [

Peppaol

Dans le menu parametres, cliquez sur PEPPOL
et complétez la fiche qui s'y présente.

explications : Voir PEPPOL[ e

Chapter 1 Introduction D A||egro
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2 - Controlez la connexion de vos clients (et / ou fournisseurs)

Pour chaque client, vérifiez si celui-ci est présent sur la plate-forme PEPPOL (entreprise)l 1
Dés que le message vous indique que |'entreprise existe, vous pourrez lui envoyer vos

factures.

De méme si elle est fournisseur, vous pourrez recevoir ses factures via PEPPOL

3 - Envoyer vos factures

Préparer votre facture de maniére habituelle (voir Facturation)[ 1

Ensuite cliquez sur

Export

=

plate-forme

UBL

4 - Recevoir vos factures

Rendez-vous dans le menu utiliser Subito / Factures d'achat(s

Allegro Menu

Systeem | Gebruiker

3

X

Eenvoudig menu tonen

Boskhouding
Beheer
Subito
4 Klanten
'-3 Producten
Offertes
¥ | Facturatie
] Ontvangen facturen
(] Overzichten
(=1 Rapporten
[ Boekhouder
(] Instellingen
@ Help

Bureaublad

2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025

v

Peppol

exporter PEPPOL s pour envoyer votre facture vers la

Subito Dashboard Facturatie

Record

oL ©

Nieuw Open als nieuw  Verwijderen (1)

U7 Boekjaar en Per Dagboek ~

222222222222

Document nr. ™

20250013
20250012
20250011
20250010
20250009
20250008
20250007
20250006
20250005
20250004
20250003
20250002
20250001

Klant

DTD

DTD

DTD

DTD

DTD

A HOLDING
DTD

AS

A HOLDING
DTD

AS

Allegro
COMPTOIR

B -

Export Annuleer selectie (1)

Doc. datum

Ec]
25-06-2025
25-06-2025
24-06-2025
5-06-2025
2-06-2025
28-05-2025
28-05-2025
20-05-2025
15-04-2025
11-04-2025
11-04-2025
9-04-2025
7-04-2025

Extra

Help

= B 7.0

Vervaldatum

=
10-07-2025
10-07-2025
9-07-2025
20-06-2025
17-06-2025
28-05-2025
12-06-2025
20-05-2025
15-04-2025
11-04-2025
11-04-2025
9-04-2025
22-04-2025

om...

test...
test..
test

Vernieuwen  Filters

Totaal btw incl.

~
v

1.148,50
1.148,50
151,25
1.149,50
1.149,50
131,50
131,50
151,25
1.161,60
1.161,60
2.359,50
1.161,60
181,50

Ici vous pourrez trouver vos factures d'achat, encodées directement a partir de Peppol.

5 - Controle

Pour une liste récapitulativem de vos envois PEPPOL

Help

Best

L'interface utilisateur multilingue Subito est basée sur le Cadre de travail Allegrol 1 et
se compose des éléments de base suivants :

1. Zone de travail
C'est ici que les applications lancées a partir du menu sont ouvertes sous forme
d'onglets. Une liste d'enregistrements déja sauvegardés est généralement proposée en

Chapter 1
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Interface Utilisateur 2

premier, et leurs détails sont ensuite ouverts dans une fenétre ou un autre onglet
séparé. Pour plus d'informations, voir le manuel séparé - chapitre Espace de travaill.

2. Menu
Un menu d'applications auquel I'utilisateur peut accéder en fonction des autorisations
qui lui ont été accordées. En faisant glisser des éléments de menu et en les déposant
dans I'onglet défini par I'utilisateur, vous pouvez créer votre propre menu en fonction
des souhaits et des idées de I'utilisateur. Pour plus d'informations, voir le manuel

séparé - chapitre Menu Applications.

3. Barre d'état
Elle affiche des informations de base sur I'environnement de travail et I'utilisateur
connecté, propose d'autres lancements d'applications et permet de personnaliser
I'environnement de travail. Lorsque la barre d'outils systeme est masquée, les
informations textuelles de la barre d'état se transforment en boutons pour le sélecteur
de client, le sélecteur de période comptable, les préférences de I'utilisateur et la
version Allegro Framework. Un bouton de déconnexion est également ajouté a la fin
de la ligne. Pour plus d'informations, voir le manuel séparé - chapitre Barre d'état.

4. Barre d'outils systéeme
Un ensemble d'outils de base pour configurer votre environnement de travail et gérer
votre compte utilisateur.

Sélectez fichier

Allegro
Framework -
Interface
utilisateur

Une description compléte de l'interface utilisateur Allegro Framework et une description
détaillée du travail avec les applications Allegro[ 1 se trouvent dans un manuel séparé,
ou les traductions et les zones de saisie dépendant de la langue sont abordés dans le

chapitre Multilinguisme.
Barre d'outils Systéme

Contient des boutons de base pour travailler dans Allegro Framework. Dans la
présentation par défaut, ils sont placés en trois groupes séparés par un espace.

3 Recente appiicaties 1) Recente records = Voorkeuren  [[J] Heo QR Over [3 uitioggen | 3

Barre d'outils systeme
Une description détaillée de ce panneau est disponible dans le manuel séparé de Allegro

Framework- Chapitre Barre d'outils systeme
Boutons de la barre d'outils

Les boutons peuvent étre déplacés pour passer d'un groupe a l'autre ou modifier leur
position au sein d'un groupe. La nouvelle disposition est automatiquement enregistrée
dans le profil de l'utilisateur et, apres une nouvelle connexion, les boutons sont disposés
en fonction de la derniere modification de la disposition.

Chapter 2 Interface Utilisateur DA"eQTO
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Commutateur client

12 ]

Dossiers

Si l'utilisateur a acces a plusieurs bases de données (clients ou dossiers), le bouton permet
de passer de |I'une a l'autre. Le nombre maximum de clients possibles n'est pas limité et
n'est déterminé que par la licence achetée.

Les clients peuvent étre utilisés dans les cas typiques suivants :

e Versions test et "live", ce qui est la procédure habituelle lors de la mise en ceuvre de
projets plus importants.

e Filiales d'une société mere qui souhaite avoir acces a toutes les données de son
portefeuille.

e Les agendas individuels des clients qui sont gérés par un tiers (par exemple, le bureau
du comptable, le conseiller fiscal, le médecin d'entreprise, ...). La condition préalable est
que toutes les parties prenantes travaillent avec les applications Allegro. Si cette
condition ne peut étre remplie, I'API intégrée d'Allegro peut étre utilisée pour
communiquer avec des services tiers. Cependant, le commutateur ne sert pas a cela et
des solutions similaires font toujours I'objet d'une analyse et d'une mise en ceuvre
ultérieure en fonction des besoins spécifiques du client.

Sauver

Sauver Sauver+Fermer
Changement de
dossier

En faisant glisser le dossier vers la barre des favoris, |'utilisateur peut conserver une liste de
clients fréquemment utilisés (ils sont alors mis en évidence dans la liste globale). En
faisant glisser le client vers I'arriere, il est retiré de la liste des favoris.

Une demande de changement de client est initiée en double-cliquant sur une ligne ou en
sélectionnant une ligne et en appuyant sur Entrée ou en cliquant sur le bouton Changer de
client. Le changement de client doit d'abord étre confirmé. Si des applications ouvertes
avec des modifications non enregistrées sont détectées, le conflit doit étre résolu. Sinon,
tous les onglets d'application seront automatiquement fermés et I'environnement entier
sera basculé sur le client sélectionné.

Pour plus d'informations, voir le manuel séparé - chapitre Terminer |'application.

Chapter 2 Interface Utilisateur DAIIegro 9
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Impression documents Textes Email Annexes Autres parametres

Par. par défaut dossier

1 | Pays: |BE - Beigique |v|
Langue: fr — Francais v
Pays TWVA: BE - Belgique LA
Regime TWA: Soumis XN
Déclaration: MNuméro de TWA XN
Devise: EUR
Webservice: O
Val. par défaut des produits

- Unité: PC - Pces XN
Paramétres par défaut du document
Mode de paiement: TRANS - Virement N
Type d'échéance: 00 — Comptant N

Confirmation de changement de dossier

Si I'utilisateur masque la barre d'outils systémel[+1dans les options de configuration de
I'environnement, les informations sur le client figurant dans la barre d'état remplacent la
fonction de ce bouton.

Changer d'exercice comptable

Exercice

Si l'utilisateur d'Allegro gere la facturation ou la comptabilité, ce bouton permet de passer
d'une période comptable a l'autre. Celles-ci peuvent étre définies librement en fonction
de la législation du pays concerné.

Propriétaire Nouvel enregistrement Impression documents Textes Email Annexes Autres paramétres

Paramétres par défaut des factures

Modele utilisé: [Facture - Coordonnées en pied [ %[v]
MNote de pied: ==l | -

Toutes nos factures sont payables au comptant. Merci de procéder au paiement de la facture
dés réception de celle-ci

Paramétres par défaut des offres

Modéle utilisé: Offre - coordonnées en pied LN
MNote de pied: ==l | -

10 Chapter 2 Interface Utilisateur DA"GQTO
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Une demande de changement de période comptable est initiée en double-cliquant sur
une ligne ou en sélectionnant une ligne et en appuyant sur Entrée ou en cliquant sur le
bouton Changer de période. Le changement de période doit d'abord étre confirmé. Si des
applications ouvertes avec des modifications non sauvegardées sont détectées, le conflit
doit étre résolu. Sinon, tous les onglets de I'application seront automatiquement fermés et
I'environnement entier passera a la période comptable sélectionnée.
Pour plus d'informations, voir le manuel séparé - chapitre Terminer |'application.
2022 01/01/2022 31/12/2022 []
Le changement d'exercice causera la perte des données non enregistrées.

Etes-vous sdr de vouloir changer ?

| D G
Confirmation de la demande de changement d'exercice

Si l'utilisateur masque la barre d'outils systémem dans les parametres utilisateur, les
informations relatives a I'exercice comptable dans la barre d'état remplacent la fonction
de ce bouton.

Applications Récentes

Paramétres par défaut des factures

Madéle utilisé: | Facture - Coordonnées en pied | * |V|
Note de pied: = 00 -

Toutes nos factures sont payables au comptant. Merci de procéder au paiement de la facture
dés réception de celle-ci

Allegro Framework enregistre un historique des dernieres applications lancées par
I'utilisateur. Celles-ci peuvent ensuite étre relancées a partir de cette liste. Apres
déconnexion ou changement de client, la liste est supprimée.

Le bouton peut étre supprimé de la barre d'outils en cochant I'option Masquer les
applications/enregistrements récents dans les parameétres utilisateurl 1

Chapter 2 Interface Utilisateur DAIIegro 11

Subito


https://www.popsy.com/Documents/AOLframework/FR/application_closing.html

12

Interface Utilisateur 2

Derniers enregistrements

Propriétaire MNouvel enregistrement Impression documents Textes Email Annexes Autres paramétres

Email facture

Ohbjet: ||: i}u'::ntre facture |V|
Texte: = 0l -

Veuillez trouver ci-joint votre facture

Lier un fichier XML: (fact. électronique)

Allegro Framework enregistre également les derniers enregistrements ouverts par
I'utilisateur. Ceux-ci peuvent alors étre rouverts a partir de cette liste. Aprés déconnexion
ou changement de client, la liste est supprimée.

Le bouton peut étre supprimé de la barre d'outils en cochant I'option Masquer les
applications/enregistrements récents dans les parameétres utilisateurf .
Préférences Utilisateur

# Subito - Paramétres factures x
Sauwver Aide
2 B @
Sauver Sauver+Fermer Aide

Propriétaire Mouvel enregistrement Impression documents Textes Email Autres parametres

onditions générales

Mam fichier: Conditions générales - Algemene voorwaarden. pdf

Télécharger Ce fichier est utilisé en piéce jointe au mail de facture.

Endroit qui permet de modifier les données personnelles, le mot de passe ou la langue
par défaut, a partir de laquelle la langue de l'interface utilisateur est dérivée. Le théme de
I'apparence de |'environnement peut également étre défini a cet endroit. La langue et le
theme enregistrés sont toujours valables pour le client actuel. Aprés la connexion, le client
actuel devient celui qui est sélectionné dans la liste des clients attribués par I'utilisateur
dans I'entrée Client par défaut.

La définition d'un theme différent pour chaque dossier / client peut étre utilisée pour
accentuer l'aspect visuel lors du passage d'un client a l'autre.
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Enregistrement

= Ll __r','-:-'.'\__
e [\ _H/l
e
Mouveau  Copier (nouveau)  Supprimer 1

Compte IBAN

Beifius EFR BE39068933992813

I

Comptes bancaires

Sauver
" O .
Sauver Copier  Sauver + Nouveau  Sauver+Fermer

Mes coordonnées: EFR - ASEL EFR

Compte: |:Be|fius EFR

IBAM: BE39068933952819
BIC: GKCCEEEB

Devise:

Compte par défa...

Parametres utilisateur

Si l'utilisateur masque la barre d'outils systéme[+s1dans les paramétres, les informations
sur |'utilisateur dans la barre d'état remplacent la fonction de ce bouton.

Aide

Enregistrement

© L @

Mouveau  Copier (nouveau) Supprimer 1

Code T Mom

CASH Liquide
REMBOURS Remboursement
TRAMNS Viremeant

Manuel de Allegro Framework décrivant I'interface_utilisateur et la maniére de travailler
avec les applications. La sélection du mode d'ouverture de I'aide dans les parametres
utilisateur( 1 permet de déterminer s'il faut I'ouvrir dans I'environnement Allegro, dans un
nouvel onglet du navigateur ou dans une nouvelle fenétre du navigateur.

Chapter 2 Interface Utilisateur DAIIegro 13
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A propos de

Bureau ~ Tableau de bord Subito Comptes bancaires : Belfius EFR . Unités -

Enregistre... Asgszistant Supprimer
MNouveau MNouvel exercice comptable Effacer

Code Mom

2026 2026

2025 2025

2024 2024

2023 2023

2022 2022

2021 201

2020 2020

2079 2019

Informations sur les versions, liste des licences et coordonnées.

Version License Contact

lleoro

Business Software

Allegro Business Solution

Allegro Framework 3.17.731.100
Ext.NET 5.3.0
Ext JS 7.3.1.27

Information a propos de Allegro
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Logout

Subito =

{3 Entreprises
% Produits
h | Offres
| Facturation
|iE Factures d'achat
» @ Apercus
*» @ Rapports
* @ Bureau comptable
¥ B Paramétres
[@ Mes coardannées
L Subito - Paramétres factures
Comptes bancaires
Unités
Mode de paiement
Exercices
= PEFPPOL
Fin de session de travail avec Allegro Framework.

Déconnexion Allegro X

Sortir de "application provoguerait la perte du travail en cours.

Etes-vous sidr de vouloir quitter Allegra?

Confirmation de la fin de session

Si le processus de déconnexion détecte des applications encore ouvertes, il tente de les
fermer. Si des modifications non enregistrées sont détectées pour certaines d'entre elles,
la demande est annulée et le conflit doit étre résolu. Pour plus d'informations, voir le

manuel séparé - chapitre Terminer |'application.

Si l'utilisateur masque la barre d'outils du systémel «1dans les paramétres (voir ci-
dessous), un nouveau bouton ajouté a la barre d'état reprend la fonction de ce bouton de
la barre d'outils.

Redimensionner la barre d'outils

Pour redimensionner la barre d'outils du systeme. Elle permet de basculer entre les
grandes et les petites icOnes de boutons.

Chapter 2 Interface Utilisateur DAIIegro 15
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Options utilisateur

Un panneau contenant divers parametres de l'interface utilisateur (y compris comment
aider le mode d'ouverture pour Allegro Framework s'ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone

© située a l'extrémité de la barre d'état.
A partir de 13, les boutons Applications récentes et Enregistrements récents peuvent étre

supprimés de la barre d'outils. Si cette option est activée, le systeme n'enregistre pas les
applications en cours et les enregistrements ouverts.

Dans la méme configuration, cette barre d'outils peut étre complétement masquée afin
d'augmenter |'espace de travail pour les applications. Dans ce cas, la_barre d'état[ -1 fait
office de barre d'outils et reprend la fonction des boutons du systeme.

Tous les parameétres de l'interface utilisateur sont décrits en détail dans un manuel séparé
- chapitre_Parametres utilisateur.

Subito (=)

{3 Klanten

&® Producten
Offertes
¥ | Facturatie
i Ontvangen facturen
o .
I Overzichten
» —
B Rapporten
* —
B Boekhouder
L — -
W Instellingen
‘%] Mijn bedrijf
Lgh Subito factuurinstellingen
Bankrekeningen
[@ Eenheden
[ Betalingswijze
mEnekjare-ﬁ

= Peppo

Alors que les entrées dans les paramétres de Subitol+1sont généralement créées une fois
pour toutes, I'enregistrement de nouveaux clients/ 1 (entreprises) et I'ajout de nouveaux
produitsl seront probablement plus fréquents. Et si I'établissement d'offreslzs n'est pas
essentiel & votre travail, la facturation[= sera probablement I'application Subito la plus
utilisée. Dans les chapitres suivants, nous découvrirons les options Subito en détail.
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Entreprises/ | Produits| .|

fgjg» ) fgjg» (

Offres/| .| Facturation/ )

Entreprises

Cette application permet d'enregistrer des clients (acheteurs). Le code attribué est choisi
par l'utilisateur a sa discrétion (généralement une abréviation du nom du client) et est
automatiquement converti en lettres majuscules apres la saisie. Il est utilisé pour faciliter
l'identification des clients, par exemple dans les apercusl«1de documents, et permet
d'économiser de I'espace lors d'impressions.l 1

Apreés avoir ouvert un formulaire vierge pour créer un nouvel enregistrement, certaines
valeurs de saisie sont pré-remplies en fonction des paramétres par défautfs'1du nouveau
client. Etant donné qu'une seule devise peut étre facturée dans Subito, le champ de saisie
Devise est en lecture seule. Les champs de saisie obligatoires sont encadrés de rouge.

Le code postal peut étre sélectionné dans la base de données des codes postaux, qui est
déja filtrée en fonction du pays saisi. Apres avoir sélectionné le code postal dans la liste, le
champ Ville est également rempli automatiquement. Cependant, les deux entrées peuvent
étre modifiées si nécessaire et vous pouvez également saisir un code postal ou une ville
manquant dans la base de données. La base de données est alimentée par des registres
publics et ne peut étre modifiée dans Subito.

Lors de la saisie des données requises, il est nécessaire d'accorder une attention
particuliere a la section Enregistrement et notamment au paramétrage correct de la forme
d'imposition et du régime de TVA. La liste des valeurs possibles pour ces entrées est fixe
et ne peut étre modifiée ou étendue.

Les boutons en bas a droite : Email et site Web sont complétés avec les données pré-
remplies.

La définition de |'échéance pour un client donné permet de calculer automatiquement la
date d'échéance lors de I'émission des factures. Si la donnée n'est pas définie ou si la
valeur est nulle, la catégorie Date d'échéance des parametres par défaut( s est utilisée.

Si I'option Joindre un fichier XML (facturation électronique) est cochée dans les défauts
Subito , ce parametre s'applique a tous les clients et il n'est pas nécessaire de le spécifier
pour chacun d'entre eux séparément. Cela n'a de sens que si tous les clients n'ont pas
besoin de ce fichier. Dans ce cas, il est nécessaire de désactiver cette option dans les
parametres par défaut et de la définir pour chaque client en fonction de ses besoins.
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Le bouton Vérification Peppol détermine, sur la base du numéro de TVA saisi, la
possibilité de communiquer avec le client par l'intermédiaire de ce service.

Comme dit plus haut, Peppol est un réseau international sécurisé qui permet aux
entreprises et aux entrepreneurs d'échanger des documents et des données avec toute
autre entité enregistrée dans ce réseau.

B3 Recente applicaties {5 Recente records = Voorkeuren |E Help §R Over [3 Uitioggen
Formulaire de création d'entreprise

PEPPOL
Gebruikersvoorkeuren x
Opslaan
Opslaan  Opslaan + sluiten
FY
Persoonlijke gegevens
Voornaam: Marc
Achternaam: Geyzen
GSM: 02475608879
E-mail: mg@allegro.be
Klantgerelateerde instellingen
Data taal: nl — Nederlands w| De
gebruikersinterfacetaal
Thema: Allegro Light X v wordt geselecteerd als
beste match voor de
datataal.
Inloggegevens
Gabruikersnaanm: mg@allegro.be Geef bi] het wijzigen van
uw wachtwoord eerst uw
Wachtwoord - huidig: s=ssee== huidig wachtwoord op en
_ voer vervolgens tweemaal
Wachtwoord - nieuw: uw nieuwe wachtwoord
ir.
Wachtwoord - beves...
Standaard client: DTD Export A
w

contréle d'acces Peppol
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o 0K, company with identifier 0208:0861645080 was found in Peppol network, you can send invoices

using Peppol.

Message de vérification d'acces PEPPOL
Liens fichiers

L'onglet Liens fichiers offre la possibilité d'enregistrer divers fichiers pour le client et
éventuellement de marquer I'un d'entre eux comme fichier par défaut. Dans le cas d'un
nouvel enregistrement, I'onglet n'est disponible que lorsque les données du premier
onglet ont été sauvegardées.

En cliquant sur la ligne de la deuxieme colonne, le champ d'édition s'ouvre et le fichier
joint peut recevoir une breve description. Un double-clic sur les autres colonnes déclenche
alors le téléchargement du fichier.

Lorsque plusieurs fichiers sont sélectionnés (en cliquant sur une ligne avec la touche Ctrl
ou Shift enfoncée), I'option de téléchargement des fichiers sélectionnés dans une archive
ZIP compressée est activée.

Export
UBL  Peppaol
Onglet -
Fichiers

liés

Le fichier a joindre doit étre enregistré dans le gestionnaire de fichiers Subito, qui s'ouvre
en cliquant sur le bouton Ajouter (plus d'informations dans le chapitre Gestion de
fichiers[e). S'il s'agit d'un nouveau fichier, il peut étre inséré dans le gestionnaire de
fichiers a I'aide du bouton "Télécharger" (voir le sélecteur de fichiers ci-dessous).

Bureaublad * Help * Subito Dashboard * Facturaie * Ontvangen facturen * Ontvangenfacturen * Facturatie * Ontvangenfacturen * Ontvangen facturen *
Record
[
-
Nieww  Verwijderen (1) Export  An

Doc. datum . Vervalda. Leverancier Fagtuurnummer Factuur f c... Bedrag  Mu.. IBAN Betaaldb...  Beta..

(e (e) x|\ [elREY &l [opv
&  6-08-2025  6-07-2025 Marc GEYZEN FV/20250008 Factuur 1789590 EUR BE20320051380156 17.895,90
&  6-05-2025  6-07-2025 Marc GEYZEN FV/20250008 Factuur 1789590 EUR  BE20320051360156 1200000 ]

Sélection de fichiers
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Barre d'outils

Appuyer sur
' Subito factuu rinstellingen X
I Opslaan

Help

= B ®

Opslaan  Opslaan + sluiten

Help

Eigenaar Niguwe records Documenten afdrukken E-mailadressen Bijlagen Owverige instellingen

Registratie record

Referentie dossier: [EFR

Logo

MNaam bestand : 2-7-2023 3-09-48 PM.jpg
\Y l 1/,

SN
LA CLAIRIERE

[ESEIE 428 x 266 px
Upload nieuw besta...

Ondersteunde bestandsformaten: JPG, JPEG, PNG en BMP.
De maximaal toegestane grootte is 1 MB
Afmetingen 300 = 100 pixels.

Handtekening
Handtekening (afbee...

Upload nieuw besta...

Ondersteunde bestandsformaten: JPG, JPEG, PNG en BMP.
De maximaal toegestane grootte is 1 MB
Afmetingen 300 x 100 pixels.

N . iy . Kies bestand
a droite de I'écran pour ouvrir le menu :

Les outils standard sont complétés par des boutons inclus dans le groupe Entreprise. Pour

plus d'informations sur la barre d'outils standard, voir le manuel séparé - chapitre Barre
d'outils.
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Subito =
{3 Klanten

&% Producten
Offertes
#| Facturatie
|7H Ontvangen facturen
¥ i Overzichten
& Subite Dashboard
[T Offerteliinen
[T Factuurlijnen
[ Lijst met varderingen
[Ty Overzicht Peppo
Ce bouton est principalement utilisé lors de la création d'un client. Aprés avoir saisi le
numéro de TVA, il permet de récupérer les données du moteur de recherche VIES (systeme
d'échange d'informations sur la TVA géré par la Commission européenne). Dans ce service,
les données sont extraites des bases de données nationales sur la TVA et, une fois

obtenues, peuvent étre insérées dans le formulaire sans qu'il soit nécessaire de les saisir
manuellement.

Si le numéro de TVA est déja inscrit sur le formulaire, il est automatiquement inséré dans
la requéte.

Factuur Klant Dagboek Boekingsdatum | Peppol sta... Peppol GUID

=)
20250004 oTD Fv 11-04-2025
20250005 A HOLDING Fv 15-04-2025 invalid 03EF9E823-25CC-4B20-9158-F770E469C2D4
20250007 oTD Fv 2B-05-2025
20250008 A HOLDING Fv 28-05-2025 sent BB241941-54EE-46F2-B721-26D31D9582A3
20250009 oTD Fv 2-06-2025 sent GD7BOCEG-7826-4E90-A172-353A729A0E38
20250010 oTD Fv 5-06-2025 sent GBEBDADB-629F-49BE-B3DD-AFODS6FECED4
2025001 oTD Fv 24-06-2025 sent 9292D5A2-F3CD-406A-AB12-FAZBBEAAZ24C

PEPPOL EAS + identificator
Belgium VAT numin | ¥ |~ BEDO724848534

Gebruik Peppol Check in Pep...

Affiche une carte en pointant le siege du propriétaire/exploitant.
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== =4

Chau. de Louvain 435 |
wdical center

Chau. de Louvain 435, 1380 Lasne Route

e
dag
Grotere kaart bekijken IT..F ety e
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| /
[ | 4
i g [ ]
Wellington Museum @ AV Ry, o
oy s )
i X it il
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w3
e ¢ |
| |
| ‘
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£ otel Waterloo @ |
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\
CHENOIS | o ’
! |
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CARAUTE | = \H oo

Produits

Application pour créer/enregistrer un produit ou un service. Le code attribué est choisi par
I'utilisateur a sa discrétion (généralement I'abréviation du nom du produit ou du service)
et est converti en lettres majuscules apres la saisie. Il est utilisé pour faciliter
l'identification des articles, par exemple dans les Apercusl«1de documents, et permet
d'économiser de l'espace dans les_impressions s 1.

Apres avoir ouvert le formulaire vide pour créer un nouvel article, I'unité de mesure est
pré-remplie en fonction des paramétres par défautfs1du nouveau produit. Les champs de
saisie obligatoires sont surlignés en rouge.

Si vous étes assujetti a la TVA, vous devez saisir le groupe de TVA pour les articles en
choisissant dans une liste, qui est fixe et ne peut étre ni modifiée ni étendue.

L'insertion du prix est possible apres avoir cliqué sur le bouton Ajouter une ligne. La date
du jour est automatiquement pré-remplie et la saisie du prix est attendue. Les lignes de
prix existantes peuvent étre librement éditées en double-cliquant sur la cellule concernée
(elle se transforme en champ d'édition) ou en appuyant sur les touches Alt-Q, ce qui
transfere le controle de I'en-téte du produit au tableau des prix. Les touches fléchées
peuvent alors étre utilisées pour sélectionner la ligne et la colonne souhaitées et la touche
Entrée pour commencer I'édition. Une nouvelle pression sur la touche Entrée confirme la
modification et la touche Echap I'annule.

Si la largeur des colonnes du tableau des prix est modifiée ou si elles sont déplacées vers
une autre position, le bouton Rétablir la disposition devient disponible et peut étre utilisé
pour rétablir la disposition initiale du tableau.

Opslaan

el

Opslaan  Cpslaan + sluiten

Formulaire de création de
produit
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Offres

Cette application permet d'établir des offres qui peuvent ensuite étre facilement
transférés vers la facturation. Apres le lancement a partir du menu, une liste d'offres
enregistrées dans la période comptable sélectionnée est d'abord affichée, les lignes des
documents en attente sont surlignées en couleur.

{¢) Dossier: ASBL EFR New | Boskjaar en Perioden: 2025 | Gebruiker: Marc Geyzen | £ 3 | MO EE S
(“ Allegl‘o [ Bureaublad * Subito Dashboard * Kianten * Bestandsbeheer * Producten * Offertes |
4 J sarrwane £S5 Record Extra vein |
|
a ) = |
©e & © i3 B 7. 0
Zoeken ... @ Nieuw Openalsnieuw Verwiideren (1) Bport  Annuleer selectie () Vemnieuwen  Filters Help
| "% Boeijaar en Peri Dossier 1 Documentnr. | Klant Doc.datum  ©O.. Totaalbtwin.. | [*— —
Haal de hele ljst opriieuw op
i= Boekhouding 2025 XV X |V (ez) O | [MeFs]
. 2025 OF 2 A HOLDING 18150 EUR
i~ Beheer . o
5 2 DTD 134310 EUR 0
= B 02 A HOLDING 268620 EUR o
£ Klanten 2 AS 235950 EUR (]
@ Preducten 2025001 DTD 61,60 EUR a
Offertes

Liste des offres enregistrées

Si I'offre a été créée dans une autre période comptable, qu'elle est cl6turée ou qu'une
facture y est liée, le champ Client ne peut plus étre modifié.

Apreés la cloture de I'offre, I'enregistrement est en lecture seule et aucune donnée ne peut
étre modifiée.

Si I'offre reléve d'un exercice comptablem différent de celui sélectionné, il est possible
de modifier uniquement certaines données (par exemple, la description ou le numéro de
document).

Eigenaar (WISl Documenten afdrukken = E-mailadressen  Bijlagen = Overige instellingen

Standaardinstellingen dossier

Land [BE - Belgie] s
Taal: fr—Frans N
Land (BTW): BE — Belgig XN/
Btw regime: Onderworpen X\
Aangifte: BTW-nummer XN
Munt: EUR

Ophalen van webser... []

Standaardinstellingen producten

Eenheid PC - Stuks X\

Standaardwaarden document

Betalingswijze: TRANS - Overschrijving A4

Categorie vervaldatu... 00— Contant A4

Offre + infobulle

Nouvelle Offre

Lorsqu'une nouvelle offre est créée, le dossier par défaut (la liste des options est fixe et ne
peut étre étendue ou modifiée) et la date d'émission sont automatiquement pré-remplis.
Dans le cas ou la période comptable de travail est différente de la période actuelle, cette

date est égale au dernier jour de I'année de la période définie par |'utilisateurl 1 Dans le
cas contraire, c'est la date du jour qui est renseignée.
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En outre, la nouvelle offre se voit attribuer un numéro de document dans une série
numeérique continue. En cas de conflit éventuel avec un numéro déja existant (une offre
portant ce numéro a déja été enregistrée sur un autre formulaire ou par quelqu'un
d'autre), un nouveau numéro peut étre généré a l'aide du bouton. En méme temps, les
données relatives a la devise et au mode de paiement sont chargées en fonction des
parameétres/si] Subito. Etant donné qu'une seule devise peut étre facturée dans Subito, le
champ de saisie Devise est en lecture seule.

Un enregistrement ne peut étre sauvegardé que si au moins une ligne a été ajoutée a
I'offre.

Autres données

En cochant I'option "Cléturé”, I'offre est considérée comme terminée ou refusée et une
facture ne peut pas étre crééelz1a partir de celle-ci, et les lignes ne sont méme pas
proposées pour étre chargées dans la facture.[ s

Une description peut également étre ajoutée, mais elle est interne et n'est pas transférée a
I'impression de I'offre. En cliquant sur I'icOne, vous pouvez insérer un texte sauvegardé
pour étre partagé et réutilisé (vous trouverez plus d'informations sur ce composant dans
un manuel séparé - chapitre Composants).

Apres avoir ouvert le formulaire pour une nouvelle offre de prix, le curseur est
automatiquement placé sur le champ de saisie Client. En saisissant une chaine de
caractéres, tous les Clients[ 1 dont les lettres initiales du code ou de la description
correspondent a I'entrée sont automatiquement recherchés et listés. Utilisez les fleches
vers le haut et vers le bas pour faire défiler la liste et confirmez avec la touche Entrée pour
saisir le client sélectionné dans le champ de saisie. La touche Esc permet de fermer la liste.

Le composant de saisie des clients offre également des options supplémentaires :

Création d'un nouveau client. Cette opération ouvre le formulaire permettant
@ d'insérer un nouvel enregistrement. Apreés |'avoir sauvegardé, il sera
automatiquement ajouté a la liste et rempli dans le champ de saisie.

Editer le client sélectionné. Le formulaire contenant I'enregistrement chargé s'ouvre.
@  Si une modification des valeurs affichées dans la liste des clients est enregistrée, elle
est automatiquement mise a jour dans le champ de saisie.

Recherche avancée. Une fenétre s'ouvre avec la possibilité de filtrer les clients par
&/ code, nom, adresse, numéro de TVA et bien d'autres données. Apres avoir cliqué sur
la ligne de liste, le client sélectionné est saisi dans le champ de saisie.

Lignes des Offres

Apres avoir rempli I'en-téte du document, vous pouvez ajouter les lignes de poste. Celles-
ci peuvent étre de trois types:

Sélection d'un produit dans la liste des enregistrements[ 2, aprés quoi les
valeurs pour la description, l'unité, le prix unitaire et le code TVA sont
automatiquement chargées (les deux dernieres seulement si ces données
sont définies pour le produit). Le curseur se déplace vers I'entrée Quantité,
ou la valeur 1 est pré-remplie. Toutes les données ainsi chargées, a
I'exception de l'unité de mesure, peuvent étre modifiées en double-

Produit
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cliquant sur le champ concerné. En outre, le composant offre les mémes
options que celles décrites ci-dessus pour le champ de saisie Client

Si, pour une raison quelconque, l'article n'est pas enregistré dans la base de
données des produits| 221 et que |a ligne de produit ne peut donc pas étre
utilisée, il est possible de saisir manuellement toutes les valeurs de la ligne

Manuel . . . , A
(a I'exception du code produit). Une description peut également étre
insérée a partir de textes prédéfinis de la méme maniere que celle décrite
ci-dessus (icone =).

Texte Possibilité d'insérer des informations supplémentaires, un message ou un

séparateur visuel (par exemple, un trait de soulignement).

Si I'offre est entierement ou partiellement couverte par une ou plusieurs factures (a
partir de l'application d'offrel2s1en cliquant sur le bouton Créer une facture ou & partir de
la facture en_insérant des Iignes@ d'articles de I'offre), leur liste est affichée dans la
colonne Factures liées. En cliquant sur le numéro du document, le détail de la facture liée
s'ouvre dans un onglet sépare.

Vous pouvez déplacer les lignes de I'offre avec la souris pour en modifier |'ordre. Le total
du prix de I'offre est afficheé dans la barre inférieure.

Si la largeur des colonnes du tableau de lignes est modifiée ou si elles sont déplacées vers
une autre position, le bouton Rétablir la disposition devient disponible, ce qui permet de
rétablir la disposition initiale du tableau.

Le raccourci clavier Alt-Q transfére le controle de I'en-téte du document a la table des
lignes. Les touches fléchées peuvent alors étre utilisées pour sélectionner la ligne et la
colonne souhaitées et la touche Entrée pour commencer I'édition. Une nouvelle pression
sur la touche Entrée confirme la modification et la touche Echap I'annule.

Barre d'outils

Les outils standard sont complétés par des boutons inclus dans le groupe Document et
Sortie. Pour plus d'informations sur la barre d'outils standard, voir le manuel séparé -
chapitre Barre d'outils

Cliquez sur le bouton

Standaardinstellingen voor facturen

Sjabloon gebruikt:
Verkoopfactuur - diensten - eigenaar in foaoter
Verkoopfactuur - eigenaar in header 2

Voetnoot:

Facture - Coordonnées en pied
Verkoopfactuur - eigenaar in header pour ouvrir le

menu ci-dessous :
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-Subitofactuurinstellingen
Opslaan

Opslaan

Opslaan + sluiten

Eigenaar

Help
Mieuwe records

T ERIELET T E-mailadressen
Standaardinstellingen voor facturen

Sjabloon gebruikt:

Help
Bijlagen Owverige instellingen
Verkoopfactuur - eigenaar in header
Voetnoot:

=1 = e

XN
Gelieve bijgevoegd uw factuur te vinden en onze algeme voorwarden .
Overige standaardinstellingen
Sjabloon gebruikt: Verkoopofferte - eigenaar in header X |n
Voetnoot: IEI = 1 e

Eigenaar Nieuwe records Documenten afdrukken Bijlagen Overige instellingen
E-mailmelding factuur
Onderwerp: == Facture
Tekst: =0 = e

Hier bijgevoegd vindt uw factuur

Aarzel niet om contact met ons op te namen voor Meer informatie

Voeg XML-bestand t... [elektron. facturatie)

E-mailmelding offerte
Onderwerp:

Tekst:

=01 = =

Gelieve uw offerte te vinden zozls gevraagd.
Tot uw dienst

Ce bouton est disponible apres I'enregistrement de I'offre et permet de créer une facture

sur la base du document ouvert. L'en-téte du document y est automatiquement transféré
et les lignes de produit et de texte qui n'ont pas encore été associées a une facture sont
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chargées. S'il ne s'agit pas d'une facturation partielle, aucune autre modification n'est
nécessaire et la facture est préte a étre envoyée apres I'enregistrement.

Eigenaar Nieuwe records Documenten afdrukken E-mailadressen Bijlagen Owverige instellingen

Algemene voorwaarden

MNaam bestand : Conditions générales - Algemene voorwaarden.pdf

Dit bestand wordt gebruikt als bijlage bij de e-mail van de factuur.

Upload nieuw besta. . Kies bestand

De maximale bestandsgrootte is 5 MB.

Un apercu du fichier PDF généré s'ouvre dans un onglet séparé, avec la possibilité de
I'imprimer, de I'enregistrer dans différents formats ou de le rechercher. Les informations
relatives au Mes Coordonnées| «1 sont imprimées par défaut dans I'en-téte du document,
le menu du bouton local permet de déplacer I'impression de ces informations vers le pied
de page.

Status: ONBOARDED

StatusMessage: The supplier is now fully onboarded, you can now start
sending documents for this supplier.

EnterpriseMumber: 0724848534
VatMumber: BEQO724848534

PeppolReceiver:

Edit Registration Cancel Registration
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Wl OFFERTE
e 02025005
LA CLAIRIERE
ASBL EFR
44 chaussée de Tervueren
1410 Waterloo SA ALLEGRO HOLDING
Belgié Chaussée de Louvain 435
1380 Lasne
Belgié
EFR
Etw nr.: BE 0724.545.534
Rekening: Belfius EFR Biw nr: BE 0844.497.143
IBAN: BE39 0689 3399 2819
BIC: GKCC BEBB Doc. datum: 1-7-2025
E-mail: m.geyzen@gmail.com Leveringsdatum:
Betalingswijze: Ov ijwving
Leveringsobject Hoeveelheid Eenheid Eenheidsprijs BTW Totaal €
DIEMSTEN - SERVICES Prestations de service 100U 150,00 21% 150,00
Totaal biw excl. (€) : 150,00
BTW Subtotaal € Totaal biw €
1% 150,00 31,50
Totaal btw incl. (€) : 181,50

Visualisation de ['offre - préte pour l'impression

Peppol Registratie x

Opslaan

=

Opslaan + sluiten

EnterpriseMumber: | 0724848534
VatNumber: BEO724848534
MName: ASBL EFR
44 chaussée de Tervuere, 44

Land: Pastcode: Gemeente:

— Belgium vy 1410 X | | Waterloo

PhoneMumber: +32475608879

Ermail: m.geyzen@gmail.com

Homepage: https://www.apeb-ohain.be/

Iban: BE39068933992819

RepresentativeldScan: X |2k QL
BusinessRegisterScan: X &k Q

PeppolReceiver:
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Ouvre la fenétre d'envoi de I'offre par courrier électronique. Le texte est généré sur la base
de la définition de la langue du client dans les paramétres par défaut de Subitols:1 Un
fichier PDF contenant I'offre et les_conditions générales(ss 1 est joint, toujours selon les
spécifications des parameétres par défaut.

e ——— I

Offre x
¢ Envoyer
Vers: | mg@allegro.bg |
(Les adresses mails peuvent étre séparées par des virgules ou des points
virgules.)

[] M'envoyer une copie

Objet:

Texte: | "Segoe UI" vlie 7 uja A |A~[A~-IE E E| =
veuillez trouver ci-joint votre offre telle que demandée.
A wvotre service

Annexes: 02025004, pdf

Envoi de l'offre par e-mail

A droite de la barre d'outil, vous pouvez visualiser I'historique des événements liés a cette
offre

— HHH
(=]
(7]

Historiqu@
Date Heure Action Litilisateur ;
28/05/2025 10712:35 Imprimer /PDF GEYZENM Marc
20/05/2025 161730 Crée Gayzen Marc
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Facturation

Application permettant d'émettre des factures, qui peuvent étre créées en ouvrant un
formulaire vierge et en introduisant les données nécessaires ou simplement_créées a partir
d'offres[ 21 Lorsqu'elle est lancée & partir du menu, une liste de factures enregistrées dans
la période comptable sélectionnée est d'abord proposée, les lignes non payées ou non
comptabilisées, ou les deux, sont mises en évidence en couleur.

Page d'ouverture - Subito *  Tableau de bord Subito *  Entreprises * Produits * Offres * Facturation *

Enregistrement

Annuls
¥ Exercice et Péria Journal 1 N° document | | Client Date doc. Echéance  Description Total TVAC.  Commande Cli... Devise Solde | Pays? | Comptabi
2025 * v % |\ (] (=] & % V| ¢ v v
2025 v 20250005 A Holding 15/04/2025 15/04/2025 116160 EUR vee0 [ =]
2025 Fv 20250004 DTD 1/04/2025 1/04/2025 116160 EUR 116160 O [m}
2025 R 20250003 AS 0 0. 2.350,50 EUR 0,00 (m]
2025 Fv 1 EUR 116160 O [m}
2025 2 181,50 EUR 00 (m]

Liste des factures enregistrées

Lorsqu'une facture est enregistrée, le champ Client ne peut pas étre modifié.

Lorsqu'une facture est enregistrée, seules les données sélectionnées (par exemple, la
description ou le montant payé) peuvent étre modifiées.

Le formulaire est configuré de la méme maniere méme si le document reléve d'un
exercicel 10 comptable différent de celui sélectionné.

Sauver Supprimer | Exporter Sortie
=) Visualiser -
& @ Q. &.° =
Sauver  Copier Sauver + Nouveau Sauver+Fermer  Effacer UBL Imprimer A= PDF Emai
Facture |1 surs | popl
Journal: Client: Document N*: Commande Client: Montant payé
FV - Verkoop - Ventes v | A Holding—! @ & Q ~ 20250005 s v
Date doc.: Date TVA: Devise: Echéan... Mode de paiement: Remargue paiement:
15/04/2025 | |15/04/2025 (e EUR 0 Jours CASH - Liguide

Description:

@ Produit (+) Ligne Manuelle [ Lignes de texte @ Supprimer les lignes sélectées Ej Ajouter les lignes de I'offre

Ty... Produit Description Quantité Unité Px unitaire Code TVA Offre
Man " service " 100 "PC " 120,00 " 21FV

Pro  Tabsamss Tablette Samsung S55 100 PC 960,00 21FV

Pro  DELL LATITUDE " Dell Latiude 330 " 100 "PC i 112000 " 21FV

Tex [Ins(rucn'm sur notre site Allegro.be ‘

Facture subito
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Sauver Supprimer | Exporter
= e & &.
Sauver Copier  Sauver + Mouveau  Sauver+Fermer Effacer UEL Imprimer
Facture |1 sur5 | p p
Journal: Client: Document N®: Coam
FV - Verkoop - Ventes | | A Holding - {sA ALLEGRO HOLDING £ |005 -
Date doc.: Date TWA: Chaussée de Louvain 435 Echéan...
1380 Lasne .
15/04/2025 E7 |15/04/2025 |Belgigue 0 Jours

o Numéro TVA: be0544497143
Description: Devise: EUR

@ Produit (4) Ligne Manuelle [ Lignes de texte @ Supprimer les lignes sélectées Ed i

Ty...  Produit Description Quant
r r

Man Service

Pro  Tabsam55 Tablette Samsung 555

Pro  DELL LATITUDE " Dell Latitude 330 "

Tex 'Instruction sur notre site Allegro.be

Facture + info-bulle

Nouvelle facture

Lorsqu'une nouvelle facture est ouverte, les champs suivants sont automatiquement pre-
remplis : Journal (la liste des options est fixe et ne peut étre étendue ou modifiée), Date
d'émission et Date TVA (la date a laquelle la déclaration de TVA sera régie est une
donnée obligatoire pour les factures des payeurs de TVA). Les deux dates sont identiques
(mais peuvent étre modifiées) et dans le cas ou la période comptable de travail est
différente de celle en cours, elles sont égales au dernier jour de I'année de la période
définiel 1] par I'utilisateur. Sinon, dans les deux cas, c'est la date du jour (aujourd'hui) qui
est renseignée.

En outre, la nouvelle facture se voit attribuer un numéro de document dans une série
continue de numéros. En cas de conflit avec un numéro existant (une facture portant ce
numéro a déja été enregistrée sur un autre formulaire ou par quelqu'un d'autre), un
nouveau numéro peut étre généreé a l'aide du bouton. En méme temps, les données
relatives a la devise et au mode de paiement sont chargées conformément aux
paramétres|sr]Subito,. Etant donné qu'une seule devise peut étre facturée dans Subito, le
champ de saisie Devise est en lecture seule.

Le champ de saisie "Echéance" est rempli avec zéro jour. Les données sont utilisées pour
calculer automatiquement I'échéance de la facture. Aprés avoir sélectionné un client/ ),
ce champ est mis a jour avec la valeur définie pour ce client. Si la période d'échéance n'est
pas définie pour le client, la valeur correspondant a la catégorie Date d'échéance dans les

parametres par défautlsest utilisée.
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Un enregistrement ne peut étre sauvegardé que si au moins une ligne a été ajoutée a la
facture.

Autres données a introduire

Les données relatives a la commande du client permettent d'enregistrer dans les données
liees au client, le numéro du document sur la base duquel la facture est émise.

Apreés avoir cliqué sur I'icone ', le champ de saisie Montant payé est rempli avec le solde
total de la facture. Si la facture n'est que partiellement payée, ce montant partiel peut étre
introduit.

La description n'est qu'une donnée interne et n'est pas transférée a l'impression de la
facture. En cliquant sur l'icbne =, vous pouvez insérer un texte sauvegardé en vue de son
partage et de sa réutilisation (pour en savoir plus sur ce composant, consultez le chapitre
Composants dans un manuel séparé).

Apres avoir ouvert le formulaire pour une nouvelle facture, le curseur est
automatiquement placé sur le champ de saisie Client. En saisissant une chaine de
caractéres, tous les Clients[ 1 dont les lettres initiales du code ou de la description
correspondent a I'entrée sont automatiquement recherchés et listés. Utilisez les fleches
vers le haut et vers le bas pour faire défiler la liste et confirmez avec la touche Entrée pour
saisir le client sélectionné dans le champ de saisie.

La touche Esc permet de fermer la liste.

Le composant de saisie des clients offre également des options supplémentaires :

Création d'un nouveau client. Cette opération ouvre le formulaire permettant
@ d'insérer un nouvel enregistrement. Apres |'avoir sauvegardé, il sera
automatiquement ajouté a la liste et rempli dans le champ de saisie.

Editer le client sélectionné. Le formulaire contenant I'enregistrement chargé s'ouvre.
@ Si une modification des valeurs affichées dans la liste des clients est enregistrée, elle
est automatiquement mise a jour dans le champ de saisie.

Recherche avancée. Une fenétre s'ouvre avec la possibilité de filtrer les clients par
&1 code, nom, adresse, numéro de TVA et bien d'autres données. Apres avoir cliqué sur
la ligne de liste, le client sélectionné est saisi dans le champ de saisie.

Lignes de facture

Apreés avoir rempli I'en-téte du document, vous pouvez ajouter les lignes détails. Celles-ci
peuvent étre de trois types :

Sélection d'un produit dans la liste des enregistrements[ 2}, aprés quoi les
valeurs pour la description, I'unité, le prix unitaire et le code TVA sont
automatiquement chargées (les deux dernieres seulement si ces données
sont définies pour le produit). Le curseur se déplace vers I'entrée Quantité,
ou la valeur 1 est pré-remplie. Toutes les données ainsi chargées, a
I'exception de I'unité de mesure, peuvent étre modifiées en double-
cliquant sur le champ concerné. En outre, le composant offre les mémes
options que celles décrites ci-dessus pour le champ de saisie Client

Produit
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Si, pour une raison quelconque, l'article n'est pas enregistré dans la base de
données des produits| 221 et que la ligne de produit ne peut donc pas étre
utilisée, il est possible de saisir manuellement toutes les valeurs de la ligne

Manuel . . . , A
(a I'exception du code produit). Une description peut également étre
insérée a partir de textes prédéfinis de la méme maniere que celle décrite
ci-dessus (icone =).

Texte Possibilité d'insérer des informations supplémentaires, un message ou un

séparateur visuel (par exemple, un trait de soulignement).

Si les_offres[ 21 Subito sont utilisées, les lignes peuvent étre chargées & partir des offres
émises pour le client sélectionné (les lignes de texte ne sont pas incluses dans ce cas). Les
lignes sont proposées en cliquant sur le bouton Ajouter les lignes de I'offre, la liste
affichée contient les lignes des offres non traitées ou partiellement traitées de toutes les
périodes comptables.

Ajouter les lignes de 'offre EI

Dossier N° document .| Date doc. .| Produit Description Reste Unite
J\% B . J\%

i | oFF 02019110001 29/1/2019 ADEX NERI Adex neri 2,00 Wm*

Ajout de lignes des offres non traitées

Si la ligne de la facture est chargée a partir de I'offre, le numéro du document est
indiqué dans la colonne Offre de vente. Un clic sur le numéro de document ouvre le détail
de I'offre source dans un onglet séparé.

Vous pouvez déplacer les différentes lignes de la facture avec la souris pour en modifier
I'ordre.

Le total du prix de la facture est affiché dans la barre inférieure.

Si la largeur des colonnes du tableau de lignes est modifiée ou si elles sont déplacées vers
une autre position, le bouton Rétablir la disposition devient disponible et peut étre utilisé
pour restaurer le dessin initial.

Le raccourci clavier Alt-Q transfere le contrdle de I'en-téte du document a la table des
lignes. Les touches fléchées peuvent alors étre utilisées pour sélectionner la ligne et la
colonne souhaitées et la touche Entrée pour commencer I'édition. Une nouvelle pression
sur la touche Entrée confirme la modification et la touche Echap I'annule.

Barre d'outils

Les outils standard sont complétés par des boutons inclus dans le groupe Exporter et
sortie. Pour plus d'informations sur la barre d'outils standard, voir le manuel séparé -
chapitre Barre d'outils.
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Exporter UBL

Expa

J

UBL - Genérer et télécharger un fichier au format UBL, celui-ci contient toujours une

facture électronique au format XML et les mémes données en format PDF.

porter

2

Peppol .
PP Ce bouton permet d'exporter le fichier en format UBL vers la plate-forme PEPPOL

Output
= Weergave

Un apercu du fichier PDF généré s'ouvre dans un onglet séparé, avec la possibilité de
I'imprimer, de I'enregistrer dans différents formats ou de le rechercher. Les informations
relatives au Mes Coordonnées| +71 sont imprimées par défaut dans I'en-téte du document,
le menu du bouton local permet de déplacer I'impression de ces informations vers le pied
de page.

Sortie
.= - .
=, Visualiser —
= s ]
Facture - Coordonnées en pied
Facture - Coordonnées en téte

Facture - sarvices - coordonnées en pied

Facture - Coordonnées en téte 2
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\ FACTURE DE VENTE
N de/ 20250006
-~ -
Allegro software
435 chée de Louvain
1380 Lasne
Belgique
N* d'entreprise Client Date doc. Echéance Date TVA
BE 0466797058 AS 20/05/2025 20/05/2025 20/05/2025
Objet de livraizson Quantité Unité Px unitaire TVA Total €
ECRAN Samsung 1.00 Pcs 125,00 21% 125,00
Total HTVA (€) 125,00
TVA Sous-Total € Total TVA€
ik 125,00 2605
Total TVAC. (€) 151,25

]

Emai

Ouvre la fenétre d'envoi de la facture par courrier électronique. Le texte est généré sur la
base de la définition de la langue du client dans les paramétres par défaut de Subitols:1

Une facture au format PDF est jointe, ainsi qu'un fichier UBL et les conditions générales@
toujours selon les spécifications des parametres par défaut.
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Facture |
§ Envoyer
Vers: mg@allegro.be
[Les adresses mails peuvent étre séparées par des virgules ou des points
virguies.)

[] M'envoyer une copie

Objet: Facture

Texte: |"SEQDEU|" v|B I ula aA~-R-

WVeuillez trouver ci-joint votre facture,

Mous restons & votre disposition pour tout renseignement complémentaire

Annexes: FV_20250006.pdf, UBL_efff_BEO724848534_FV_20250006.xml

Envoi d'une facture par e-mail

A droite de la barre d'outil, vous pouvez visualiser I'historique des événements liés a cette

facture
Historiqu| s
Historique enr.
Date Heure Action Utilisateur [
i
2B/05f2025 10:12:35 Imprirmer /PDF GEYZEM Marc
20/05/2025 16871730 Créea Gayzen Marc

Factures d'achat
Grace a la plate-forme PEPPOL, Subito peut enregistrer directement les factures recues
dans le journal des achats:
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Enregistrement Outils
. E BV
/B . 22 <
Nouveau  Supprimer 1 Exporter Annuler sélection (1)  Rafraichir  Filtres
I Date doc. 4 Echéance Fournisseur Numéro d... | Facture / N... Montant Dev... | IBAN Mentant... Payé? | Description
X v ol ESRY = w
£ 06/06/2025 06/07/2025 Marc GEYZEN FW/20250..  Facture 17.89590 EUR BE203200... %

Journal des achats
En cliquant sur la ligne, vous ouvrez le document enregistré :

Il affiche en plus le document PDF intégré dans le fichier UBL.

Sauver Sortie Outils
H |8|
Sauver Sauver+Fermer Visualiser L Code & barres de paiement
I Fichier: Visualisation

5dd63940-5e95-4f85-bfc5-ddefded5d9b9uxml |k Q

Fournisseur:

Marc GEYZEN

Fs
= MNuméro de facture: Facture / Notes de crédit:
FV/20250008 Facture X|w
Allegro
T ),
HOLDING
(x}

IBAN: BIC: Business Software
BE20320051360156 BBRUBEBB Ackesse de comesponian

ABL EFR

Montant: Devise: 8 place de ransbeck

17.895,90| EUR X|w
1380 Lasne

Date doc.: Date TVA: Echéance: Belgique

06/06/2025 |L=| |06/06/2025 |[=| |06/07/2025

Description:
Muméro TVA Client Date doc. Ec
BE 0724.848.534 EFR DE/0B/2025 0B/ @
Montant payé: Objet de livraison Quantité Unité Pxunitaira  FOMER (
pll Gestion el administration selon convention
N PREDTD 1,00 U 14 780,00
Remarque paiement:
TVA
21%
1
r
Ta
Emis par: M. Geyzen Marc , PROVIDER, mg@allegro.be, 02 475 60 88 79
RPM Bruxelies -
1 4

Dans le cas ou votre fournisseur a ajouté un QR code comme par exemple ci-dessus, il
vous suffit d'ouvrir votre application bancaire sur votre smartphone, de scanner le QR code
et de valider le paiement.

Dans tous les cas, Code QR présent ou non sur la facture, le bouton

Code 3 barres de paiement . .
0 ? affiche un code QR qui vous permet de lancer votre

application bancaire sur votre smartphone et d'effectuer le paiement.
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Tableau de bord Subito * Factures d'achat

Sauver Sortie Outils
Sauver Sauver+Fermer Visualiser LT Code a barres de paiement

Fichier:

Scieel37-4505-4694-9a92-803cbT 4eebed xml

Fournisseur:
Marc GEYZEN
Muméro de facture: Facture / Notes de crédit:
Fv/i20250008 Facture -
VCS:
ini
IBAN: BIC:
BE20320051360156 BERUBEEB
Montant: Devise:
17.89590 EUR -
Date doc.: Date TVA: Echéance:
06/06/2025 I 06/06/2025 5 06/07/2025 e
Description:
Montant payé:
12000

Remargue paiement:

Vous pouvez indiquer ici le montant payé.

Ici sera repris sur la liste de factures :
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Bureau * Tableau de bord Subito * WZTEITEC P 1) Gestion fichiers *
Enregistrement Quitils
. v
© @ g . = 2 v .
Nouveau Supprimer 1 Exporter Annuler sélection (1) Rafraichir Filtres
Date doc. | Eche... Fournisseur Numeér... Factur... Mont... D.. | IBAN Mont... Pa... | Descri...
06/06/2... 06/07i2... Marc GEYZEN FWi202... Facture 17.89590 E.. BE2032.. 17.895,90 ) %
06/06/2...  06/07/2...  Marc GEYZEN FV/202...  Facture 17.89590 E.. BE2032.. 12.000,00 %
Montant payé

Subito propose deux rapports d'impression qui, en plus de générer le fichier PDF
approprié, de le prévisualiser et de I'imprimer, permettent également de |'exporter dans
différents formats.

Vous pouvez en savoir plus sur les possibilités des applications d'impression dans un
manuel séparé - chapitre Rapports d'impression.

Liste des Factures Liste des Produits

Liste de factures

Rapport générant une vue d'ensemble des factures émises. Cette liste peut étre filtrée en
définissant des critéres de sélection dans le panneau de gauche, ou il y a également des
options déterminant les périodes des données de sortie.
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Rapports

Bureau Tableau de bord Subito Liste factures de vente **
Rapport Outils Config
E g ©®
e fr — Frangais bl b
Visualiser  Pdf Envoyer  Planification
Filtre(s) «  visualiser
De (date facture]: ¥ Imprimer | Enregistrer le rapport ~ | @  [5] Page par page ~
Jusque (date de facture): L -
De (date TVA): 01/01/2025
Jusque (date TVA): 31/12/3025 Liste factures de vente 02/06/2025 15
_ -~ De (date facture): De (date TVA) 010112025
Journal: ou e Jusque (date de factu Jusque (date TVA): 3111212025
Client: Tout Qx| " document _ Client Feriode Datedoc  Date TWA  Echeance Total
Description dos. Cde alient
Rl Joumal: FV Verkoop - Ventes
e ] 20250001 COMPTOIR F 07/042025 O7/04/2025 220412025 181,50
A EREREE 4 20250002 Aliegro aur. 0010472025 0Q/04/2025 0/04/2025 118180
. . 20250008 &S aur. 11042025 11/0472025  11/04/2025 2350,50
Lignes facture: 20250004  DTD awr. 110412025 11/0472025  11/04/2025 116160
20250005  AHOLDING awr. 150472025 15042025  15/04/2025 116180
Trier par: Facture v 20250006 AS mai 20052025 20/05/2025 20/05/2025 151,25
test
20250007  DTD mai 280052025 28052025 120812025 181,50
test annexe
20250008  AHOLDING mai 280052025 28052025 28/05/2025 121,50
1Bst annexs
Résumé 20250008  DTD juin 020082025 O0208/2025 17/08/2025 1148.50
Produits par client: Résumé - Total: Total
. 7630.55
Par produit: [
Total: v @

Liste de Factures

Liste de Produits

Rapport générant une vue d'ensemble des produits enregistrés. Dans le panneau de
gauche, la liste peut étre filtrée en introduisant des criteres de limitation.

Bureau Tableau de bord Subito Liste factures de vente Liste de Produits *¢
Rapport Outils Config
4 ©
A fr — Frangais hd
Visualiser  Pdf Envoyer  Planification
I Filtre(s) «  Visualiser
= . .

De (produit) : _ Dell Latitude 3 , &= Imprimer | Enregistrer le rapport~ @  [E] Page par page ~

A (produitk: Toren — PC Tiren | Q| % [~
Liste de Produits 0210612025 15:49:30
De (produit) - Dell Latitude 330 A (produit): PC Tiren
Code Nom Unité  Code TUA Prix 3 partir de
DELL LATITUDE Dell Latitude 330 PC IRV - 21% Ventes 18/05/2025
DIENSTEN - SERVICES Prestations de service H 02/05/2025
ECRAN Samsung PC  21FV-21% Ventes 2005/2025
Goes Mar Marchandises KG 02/05/2025
PC Tour PC ho PC 21FV - 21% Ventes 02/05/2025
PCLEN POrtable Lenove PC 21FV - 21% Ventes 11/04/2025
Tabsam33 Tablette Samsung 555 PC 1PV - 21% Ventes 02/05/2025
Toren PC Tiren PC  21FV-21% Ventes 02/05/2025

Liste de Produits

Ensemble d'applications affichant le résultat d'une requéte sur les enregistrements d'une
ou plusieurs tables de base de données. Les données obtenues sont généralement
chargées dans une liste, qui peut ensuite étre filtrée ou triée.

Pour plus d'informations sur I'utilisation des listes, voir le manuel séparé - chapitre_Listes.
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Apercus 5

Tableau de bord Subito Liste d'Offres

Listes de Factures Visualisation des créances

Charts

Tableau de bord Subito

Apercu de la facturation avec la possibilité de vérifier les créances, complété par une
représentation graphique du volume de facturation pour la période sélectionnée (mois,
trimestre ou année). La liste des factures émises peut étre facilement filtrée et la liste peut
étre limitée aux documents impayés ou non comptabilisés. Les lignes des factures non
payées ou non comptabilisées, ou les deux, sont surlignées en couleur.

En cochant I'option Lancer au démarrage, cette vue d'ensemble s'ouvre automatiquement
aprés la connexion de |'utilisateur.] 2

Les boutons Nouvelle facture, Nouveau produit et Nouveau client permettent d'ouvrir une
fenétre pour créer un nouvel enregistrement dans la base de données des factures[ s}, des
produits(221 ou des clients[ 71 directement & partir de cette vue d'ensemble.

Le bouton Recharger le tableau de bord permet de mettre a jour toutes les données
affichées.

Un double-clic sur une ligne de la liste ou une pression sur la touche Entrée de la ligne
sélectionnée permet d'ouvrir le détail du document concerné.

Si la présentation de la liste est modifiée (modification de la largeur des colonnes, de leur
ordre, ..), la nouvelle présentation est automatiquement sauvegardée apres la fermeture
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5

du tableau de bord et restaurée apres sa réouverture (si I'option est activée dans les

parametres utilisateur). Le bouton

5|

"Effacer le dessin" supprime
cette présentation rétablit la mise en page par défaut de la liste, tandis que le bouton

"Restaurer le dessin" rétablit les paramétres d'origine de la liste,

mais |'état sauvegardé reste enregistré et est chargé a nouveau apres I'ouverture du

tableau de bord.

Pour en savoir plus sur les options de filtrage de la liste, consultez le manuel séparé -

chapitre Listes.

Pour en savoir plus sur les options de filtrage des listes, consultez le chapitre_Filtres dans

un autre manuel.

Tableau de bord Subito ** Facturation *  Offres: &
Tableau de bord Subito @ vancerau @ Nouvelle facture ‘ & Nouveau Produit ‘ Nouvelle entreprise ‘ 3 Recharger tableau de bord
démarrage
Facturation de la période S Facture Vue d'Ensemble S
Mensuel  Trimestriel  Annuel
7000- Exercice et Période: Journal N° document .| Client Echéance De... Montant total Ct
% v
6000 (=] O
2025 Fv 20250008 a5 20/05/2025 test 15125
5000
B 2025 Fv 20250005 AHOLDING 15/04/2025 116160
F4000 2025 Fv 20250004 oD M04/2025 116160
<
% 3000- 2025 Fv 20250002 Allegro 09/04/2025 161,60
2019 Fv 20190001 COMPTOIR 31122019 test 1210
2000
1000
0
202406 202409 202412 202503
Mois
Vue détailiée
Résumé [EUR] A o
Vue d'ensemble des factures depuis 2019
0 Tous
Payé
G@ 2 Factures
e impayés 364815
[® 5 Factures Y compris échues
o5 Echu 3.648,15
(O 5Factures Tous les exercices
1 »
Page |1 |sur1 o Page courante 1- 5 sur 5

Détails offres

Une liste récapitulative des Offres| 241 (produits et manuels) de toutes les offres émises
jusqu'a présent, qui peut étre filtrée en fonction de divers critéres et permettre ainsi de
compiler votre propre vue des données stockées.

Un double-clic sur une ligne de la liste ou une pression sur la touche Entrée de la ligne
sélectionnée ouvre le détail du document correspondant.

Un clic sur le code d'un client ouvre le détail de I'enregistrement, qui peut étre utilisé de la
méme maniére que s'il était ouvert dans I'application Clientsl . Il suffit de passer le
curseur de la souris sur le code pour afficher une breve information sur le client.

Si une ou plusieurs factures ont été créées a partir de I'offre, leur liste est affichée dans la
derniere colonne de la vue d'ensemble et, 1a encore, un clic sur le numéro du document
ouvre |'enregistrement correspondant, qui peut alors étre utilisé de la méme maniere que
s'il était ouvert dans l'application Facturation[ s
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Les options de filtrage de la liste sont décrites dans un manuel séparé - chapitre Filtres.

Détails offres

Outils Aide

9 —
g. B v. 0
Exporter Annuler sélection (1) Rafraichir ~ Filtres Aide
Dossier | N° document | | Client Datedoc. | Produit De... Quantité  Unité Px unitaire Total TVAC.

A% (=] A%

OF 02025004 DTD 27/05/2025 DELL LATITUDE Del... 100 PC 950,00 148,50
OF 02025004 DTD 5 DIENSTEN - SERVICES Pre. 100 H 150,00 181,50
OF 02025004 Pro. 100 KG 10,00 12,10
OF 02025003 5 PCLEN PO. 100 PC 1.950,00 2.358,50
OF 02025003 5 DELL LATITUDE Del... 100 PC 150,00 181,50
OF 02025003 Ins... 120,00 145,20
OF 02025002 AS 11/04/2025 PCLEN PO. 100 PC 1.950,00 2.359,50
OF 02025001 oTD 10/04/2025 Tabsamss Ta.. 100 PC 960,00 1161,60

Liste des offres

Détails factures

Une liste récapitulative des Facturation[ = (produits et manuels) de toutes les factures
émises a ce jour, qui peut étre filtrée en fonction de divers critéres et permettre ainsi de
compiler votre propre vue des données stockées.

Un double-clic sur une ligne de la liste ou une pression sur la touche Entrée de la ligne
sélectionnée permet d'ouvrir le détail du document concerné.

Un clic sur le code d'un client ouvre le détail de I'enregistrement, qui peut étre utilisé de la
méme maniére que s'il était ouvert dans I'application Clients[+ 1 Il suffit de passer le
curseur de la souris sur le code pour afficher une bréve information sur le client.

Si la facture a été créée a partir d'une ou plusieurs offres, leur liste est affichée dans la
derniére colonne de la vue d'ensemble et, la encore, un clic sur le numéro du document
ouvre |'enregistrement correspondant, qui peut alors étre utilisé de la méme maniere que
s'il était ouvert dans I'application Offres[ 21

Les options de filtrage de la liste sont décrites dans un manuel séparé - chapitre Filtres.

Facturation *

Enregistrement Outils Aide

© L © B B 7.0
Nouveau Copier [nouveau)  Supprimer 1 Exporter Annuler sélection (1) Rafraichir  Filtres Aide

\[// Exercice et Péric Journal N° document .| Client Date doc. Echeance De.. Total TVAC. Commande Cli... Devise Solde Paye? Comptal

2025 x|\ X |\ B =] < X |\ & v

2025 Fv 20250008 A HOLDING 28/05/2025 28/05/2025 181,50 EUR 181,50 D D

2025 Fv 20250007 DTD 28/05/2025 12/06/2025 tes. 181,50 EUR 181,50 O a

2025 Fv 20250006 AS 20/05/2025 20/05/2025 test 151,25 EUR 151,25 D D

2025 Fv 20250005 A HOLDING 15/04/2025 15/04/2025 161,60 EUR 1161,80 0O O

2025 Fv 20250004 DTD 1/04/2025 11/04/2025 1161,60 EUR 1161,60 O a
5 Fv 20250003 AS 11/04/2025 1/04, 25 23 0 EUR 0 D

2025 Fv 20250002 Allegro 09/04/2025 09/04/2025 1161,60 EUR 1161,60 O a

F 2025000 COMPTOIR 07/04/2025 22/04/2025 1 0 EUR 0 D
Lignes de factures

Factures ouvertes

Une liste récapitulative de toutes les factures émises jusqu'a présent, qui peut étre filtrée

en fonction de différents criteres et qui permet de composer sa propre vue des données

stockées.
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Apercus 5

Un double-clic sur une ligne de la liste ou une pression sur la touche Entrée de la ligne
sélectionnée ouvre le détail du document concerné.

Un clic sur le code d'un Client[ +71ouvre le détail de I'enregistrement, qui peut étre utilisé
de la méme maniere que s'il était ouvert dans l'application Clients. Il suffit de passer le
curseur de la souris sur le code pour afficher une breve information sur le client.

Le bouton “© MPEVEE afinit automatiquement le filtre de la colonne Payé pour ne

répertorier que les factures impayées.

LAl
N Echu P . . .
De méme, le bouton = définit le filtre de la colonne correspondante de maniere a

ne répertorier que les factures en retard et les factures impayées.

Les options de filtrage de la liste sont décrites dans un manuel distinct - chapitre Filtres.

Facturation ** Facturesd'achat " Facturesd'achat * Gestionfichiers ** Factures ouvertes
Outils Aide
5 _—
g . I V. ©
Exporter  Annulersélection (1) Rafraichi  Filtres Aide
¢ Impayés g Echu
Exercice et Période: Journal | N° document .| Client Date doc. Echeance De... Montant total Devise Commande Cli... Solde Paye? Comptal
X\ X |\ + v ¢ v
2025 Fv 20250008 A HOLDING 181,50 EUR 181,50 O O
2025 Fv 20250007 DTD 181,50 EUR 181,50 r r
2025 Fv 20250006 AS 151,25 EUR 151,25 r r
2025 Fv 20250005 A HOLDING 15/04/2025 118160 EUR 1.161,60 r r ‘
2025 Fv 20250004 oTD 1/04/2025 1/04/2025 116160 EUR 161,60 r r
2025 Fv 20250003 AS 11/04/2025 11/04/2025 235950 EUR 0,00 r r
2025 FV 20250002 Allegro 09/04/2025 09/04/2025 1181860 EUR 161,60 r r
2025 FV 20250001 COMPTOIR 07/04/2025 22/04/2025 181,50 EUR 0,00 (| O
2019 Fv 20190001 COMPTOIR 3112/2019 31N2/2019 test 12]0 EUR 120 r r
Visualisation des créances
Graphiques

Subito offre deux graphiques simples montrant un résumé des ventes, soit leur volume
pour la période sélectionnée, ainsi que le nombre de documents total.
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Mombre total de d... Montant total: Payé: Solde: Devise:
9 6.552,15 2.5141,00 4.01,15 EUR
Mensuel  Trimestriel Annuel
70004
60004
50004
—
&5 4000
=
5
= 30004
20004
1000
2024-06 2024-08 2024-10 202412 2025-02 2025-04
Mois
Mois -l Nbre docum... Montant Paye Solde Devise
2025-05 3 514,25 0,00 514,25 EUR -
2025-04 5 6.025.80 2.541,00 3.4B4 80 EUR '
2025-03 ] 0,00 0,00 0,00 EUR
2025-02 o 0,00 0,00 0,00 EUR
2025- o 0,00 0,00 0,00 EUR
2024-12 o 0,00 0,00 0,00 EUR
2024-1 ] 0,00 0,00 0,00 EUR
2024-10 o 0,00 0,00 0,00 EUR
2024-09 o 0,00 0,00 0,00 EUR
2024-08 o 0,00 0,00 0,00 EUR
2024-07 o 0,00 0,00 0,00 EUR ¥

Statistiques de vente
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Licence: MNombre total de document: Solde:
Illimité 13 limité
Statistique

@ Offres (4)

@ Facturation (9)

@ Solde (lllimité)

Nombre de documents

PEPPOL - Vue d'ensemble

S

Cette application vous permet de contréler I'évolution (le statut) des commandes

envoyées vers la plate-forme PEPPOL

Bureau Peppol - Vue d'ensembile x

Facture Client Journal Date Compta. Statut - Pep... = GUID Peppol Création - Peppol
20250004 DD Fv 11/04/2025
20250005 A HOLDING Fv 15/04/2025 invalid 03EF9823-25CC-4B2D-9158-F770E469C204 27/05/2025 O7T:56
20250007 DD v 28/05/2025
20250008 A HOLDING Fv 28/05/2025 sent 8B2471941-54EE-46F2-B721-26D31D9582A3 28/05/2025 13:58
20250009 DD Fv 02/06/2025 sent 6D7BOCEE-T526-4E90-A172-353AT729A0E38 03/06/2025 0&:21

Peppol - vue d'ensemble

Statut PEPPOL

28/05/2025 16:03

28/05/2025 16:03
03/06/2025 10:26

De nombreux parametres de base sont déja inclus dans le modele a partir duquel les
bases de données des nouveaux utilisateurs Subito sont générées. Il n'est donc pas
nécessaire de renseigner les langues, les pays, les codes de TVA et bien d'autres tableaux.
Toutefois, pour utiliser pleinement Subito, certaines données doivent étre introduites par

['utilisateur lui-méme.
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Par conséquent, avant de commencer a émettre des factures dans Subito, il est nécessaire
de configurer les parametres par défaut de Subitols'} de définir des clients ou de créer
des fiches de produit ou de servicel 21 L'ordre recommandé des différentes étapes
correspond a I'ordre des chapitres suivants.

La maniére d'utiliser les Applications Allegrol+ est expliquée en détail dans un manuel
séparé - chapitre Utiliser les Applications.

Mes Coordonnées| .| Subito-Parameétre factures/s |

y  »
S
a7

Comptes bancaires| | Unités|-|

Modes de paiement [ Exercices Comptables|s!

Mes Coordonnées

Coordonnées du Propriétaire ou de |'exploitant de Subito facturation.

Apreés |'ouverture d'un formulaire vierge, certaines valeurs de saisie sont pré-remplies en
fonction des parametres par défautfsi1 pour le nouveau client. Comme une seule devise
peut étre facturée dans Subito, le champ de saisie Devise est en lecture seule.

Il convient de faire preuve de prudence lors de la saisie des données requises, car elles
seront ensuite utilisées dans tous les documents et affecteront également le
comportement de Subito.

Une attention particuliere doit étre accordée au paramétrage correct de la forme
d'imposition et du régime de TVA dans la section Enregistrement.

La liste des valeurs possibles pour ces entrées est fixe et ne peut étre modifiée ou étendue.
Les zones Email et Website sont complétées avec les valeurs pré-remplies.
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Parametres 6

Mes coordonnées : HOLDING

Sauver

paramétres de base Liens fichiers

Adresse Contact
Code: Nom: Langue: fr — Frangais ~
HOLDING Allegro Holding Devise: EUR
Adresse : Téléphone: 0475608879
435 chaussée de Louvain GSM: 00.32.475608879

Fax:
Pays: Code postal: Commune: Email: mg@allegro.be 4
BE — Belgigue vy 1380 ® ws  Lasne Site Web: http:/fwww.allegro.be &
Num TVA identifiant EAS et PEPPOL
Déclaration: N® d'entreprise: Belgium VAT numbe X~ | BE0B844497143
Numéro de TVA 0844497143 Utiliser Peppol Vérification P...
Pays TVA: Régime TVA: Numéro TWVA!
BE - Belgique * % | Soumis | BEDB844497143

Mes Coordonnées - Onglet données de base

1. PEPPOL

Le bouton CEEEEEE® |0 permet de vérifier votre connexion sur la plate-forme PEPPOL

L'onglet Liens Fichiers offre la possibilité d'enregistrer divers fichiers pour le propriétaire
et éventuellement de marquer I'un d'entre eux comme fichier par défaut.

Dans le cas d'un nouvel enregistrement, I'onglet n'est disponible que lorsque les données
du premier onglet ont été sauvegardées.

En cliquant sur la ligne de la deuxieme colonne, le champ d'édition s'ouvre et le fichier
joint peut recevoir une breve description. Un double-clic sur les autres colonnes déclenche
alors le téléchargement du fichier.

Lorsque plusieurs fichiers sont sélectionnés (en cliquant sur une ligne avec la touche Ctrl
ou Shift enfoncée), I'option de téléchargement des fichiers sélectionnés dans une archive
ZIP compressée est activée.

Le fichier a joindre doit étre enregistré dans le gestionnaire de fichiers Allegro, qui

(3 Ajouter
s'ouvre en cliquant sur le bouton (plus d'informations dans le manuel séparé

- chapitre Gestion de fichiers). S'il s'agit d'un nouveau fichier, il peut étre inséré dans le

B Télécharger

gestionnaire de fichiers a I'aide du bouton (voir le sélecteur de fichiers ci-

dessous).
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Mes coordonnées : X

Sauver Entreprise Aide
oo
8 o = =
(x} oo (i
Sauver Sauver+Fermer @ Ccarne Historiqgue  Aide
parameétres de base Lians fichiers
@ Ajouter | B

Interface pour gérer les fichiers

wordonnées : OWNCOMP

Répertoires s

verfl | . — i ; N
[} Documents déposés par le clier Py Nouveau répertoire  [j Télécharger i

. Documents deéposes pour le clit . .
&t . Nom T Taille Modifie
. Prestations - facturation fidu ve

utg o B

Télécharger un fichier

2. Menu
Cliquez surle menu ~ & droite de l'onglet "Liens fichiers" et choisissez I'application.
B o
— _||_ L
=} 75 4
&5 VIES |
J, Carte ;4.
& Aide &
— - ta L e
Menu additionnel
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Bls

& VIES
Ce bouton est principalement utilisé lors de la création d'une fiche. Aprés avoir saisi le
numéro de TVA, il vous permettra de récupérer les données du moteur de recherche VIES
(systeme d'échange d'informations sur la TVA géré par la Commission européenne). Dans
ce service, les données sont extraites des bases de données nationales sur la TVA et, une
fois obtenues, peuvent étre insérées dans le formulaire sans qu'il soit nécessaire de les
saisir manuellement.
Si le numéro de TVA est déja inscrit sur le formulaire, il est automatiquement inséré dans
la requéte.

'Rechercher les données 3 partir de VIES X

!ntraduisez le numéro de TVA (BE...)
|BE0844497143

Requéte vers la base de données VIES

Muméro TVA: BEQ844497143

MNom: SA ALLEGRO HOLDING
Adresse : Chaussée de Louvain 435
Code postal: | 1380

Commune: Lasne

Pays: BE - Belgique

Appliquer Annuler

Réponse de VIES

Cliquez sur "Appliquer" pour copier les données dans la fiche
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IEI 75,41 EUR

g VIES a EUR

]

J, Carte 47 EUR

@ Aide | Ouvrez |a carte avec I'adresse de ['entreprise

I 7178 F1ID
Affiche une carte en pointant le siege de
l'entreprise

OE

&F

[+
BARAQUES %
4. %

e
(&)
ey, EE

27

VERT-COUCOU

Subito-Parameétres factures

Définitions des paramétres et spécifications des valeurs par défaut pour un ensemble
d'applications Subito. Les parametres associés sont regroupés dans des onglets.
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Propriétaire

Subito - Paramétres factures

Sauver

Proprietaire MNouwvel enregistrement Impression documents adresses Email Annexes Autres parametres

x

Référence doss... RC Nivelles 128759

Logo
Nom fichier: 1000003642.jpg
o :
eEe
PEe
10
e P
Télécharger l Supprimer JRCLEEREEVIM
Télécharger nouvea... Sélectez fichier
Formats de fichiers supportés : JPG, JPEG, PNG, et BMP
La taille maximum autorisée est de 1 Mb
Dimensions 300 = 100 Pixels
Signature

Signature (Image):

Télécharger nouvea...

I:Sélectez ﬁchier:]

Formats de fichiers supportés : JPG, JPEG, PNG, et BMP
La taille maximum autorisée est de 1 Mb
Dimensions 300 = 100 Pixels

Permet d'insérer votre logo au format JPEG, PNG et BMP avec une taille de fichier
maximale de 1 Mo et une dimension recommandée de 300 x 100 pixels. Cette

spécification s'applique également a I'image de la signature. Les deux images sont ensuite
utilisées lors de la génération du document d'offre et de la facture.
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Nouvel enregistrement

-Sub'lto - Paramétres factures

Sauver

Proprietaire MNouvel enregistrement Impression documents adresses Email Annexes Autres parametres

Par. par défaut dossier

x

Pays: BE - Belgique v
Langue: fr - Frangais '
Pays TVA: BE - Belgique ® |\
Régime TWVA: Soumis XN/
Déclaration: | | X |v|
Devise: EUR

Webservice: O

Val. par défaut des produits

Unité: PC - Pigces X N

Paramétres par défaut du document
Mode de paiement: VIREMENT - Virement N

Type d'échéance: 00 - Comptant W

Possibilité de saisir des valeurs qui sont automatiquement chargées dans les champs de
saisie correspondants lors de la création d'un nouveau client ou d'un nouveau produit.
Comme Subito permet de délivrer des documents dans une seule devise, le champ de
saisie correspondant est pré-rempli et en lecture seule. Si I'option Webservice est cochée,
lors de la création d'un nouveau client, une boite de dialogue permettant de récupérer les
données du client & partir du service VIES[s01s'ouvre automatiquement.

En outre, les valeurs par défaut pour I'enregistrement d'une nouvelle offre ou d'une
nouvelle facture peuvent étre spécifiées dans cet onglet. Le Type d'échéancel 1 est
appliqué si le client n'a pas défini une nombre de jours de délai de paiement. La liste des
valeurs possibles pour cette entrée est fixe et ne peut pas étre modifiée ou étendue.

Impression Documents
Déterminez I'emplacement de vos coordonnées sur vos factures et sur vos offres :

Subito - Paramétres factures

|

Sauwver

Propriétaire Nouvel enregistrement Impression documents adresses Email Annexes Autres parametres

Paramétres par défaut des factures

Modéle utilisé: [IFacture - Coordonnées en pied | x |v|

Note de pied: Facture - Coordonnées en téte
Facture - services - coordonnées en pied
Facture - Coordonnées en téte 2

Facture - Coordonnées en pied
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Introduisez ensuite le texte a faire apparaitre sur vos factures / vos offres

Propriétaire Mouvel enregistrement [N EE=UTG=T L -0 adresses Email Annexes Autres parametres

Parameétres par défaut des factures

Modéle utilisé: Facture - Coordonnges en pied

Note de pied: . ™

Notre facture est soumise aux conditions générales jointes & la facture.
Veulllez respecter le délai de paiement.

A votre disposition

Parameétres par défaut des offres
Modéele utilisé: Offre - coordonnées en pied

Note de pied: . B0 P e

|Notre offre est valable 30 jours.

Passé ce délai, nous serons en droit d'appliguer les augmentations liées au marché |et aux indexations légales

Apres avoir défini les paramétres par défaut des documents et de leur impression, il est
conseillé de tester tout de suite, de créer la premiére facture 1 et d'ouvrir un apergum
de sa forme imprimée. Le texte inséré pour le pied de page de I'offre et de la facture est
imprimé sous les lignes de I'offre ou de la facture.

Texte Emails

Sauver Aide

@

Propriétaire Nouvel enregistrement Impression documents Textes Email Annexes Autres paramétres

Email facture
Objet: [ BVeuillez trouver ci-joint vatre facture v
Texte: . EH ™ e

Vaotre facture $invoice.DocNr fespecte les conditions reprises sur votre bon de commande

A votre disposition

Lier un fichier XML: (fact. électronique)

Ermail Offre
Objet: [ B Veuillez trauver ci-joint votre offre A
Texte: . I ™ b

Comme précisé, cette offre est valable 30 jours calendriers.

A votre disposition

Vous pouvez également prédéfinir le texte de I'objet et du corps de la notification lors de
I'envoi d'offres et de factures par courrier électronique, y compris un fichier contenant,
par exemple, les conditions générales, qui est automatiquement joint a ces courriers
électroniques. L'option Lier un fichier XML (facturation électronique) permet de générer
un fichier qui sera joint a toutes les factures envoyées par courrier électronique.

Le texte des modeles de courrier électronique peut utiliser la syntaxe Markdown et les
macros suivantes, qui seront ensuite remplacées par des valeurs réelles :

Chapter 6 Parameétres DA"egro

Subito


https://en.wikipedia.org/wiki/Markdown

Parametres 6

$invoice.DocNr - numéro de document
$invoice.Description - description
$invoice.DocumentDate - date d'émission
$invoice.DueDate - échéance
$invoice.TotalBase - total HTVA
$invoice.Totallnvoice - total TVAC
$invoice.TotalPay - Solde TVAC
$invoice.TotalVat - TVA

$invoice.VatDate - Date TVA
$invoice.Currency.Code - code device
$invoice.Company.Text - nom du client
$invoice.PaymentWay.Text - Mode paiement

La encore, tout peut étre testél s )immédiatement avec la facture créée.
Des macros similaires s'appliquent par analogie au modéle d'e-mail d'offre[ 21

Annexes

| Subito - Paramétres factures x

Sauver Aide

2

Propriétaire Nouvel enregistrement Impression documents Textes Email m Autres parametres

Conditions générales

Nom fichier: AllegroBusinessConditions.pdf
Ce fichier est utilisé en piéce jointe au mail de facture
Télécharger nouvea...

La taille maximum du fichier est de 5 Mb

Ce fichier de conditions générales est automatiquement joint au message lors de I'envoi
d'offres[ 1 et de facturesls 1 par courrier électronique.
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Autres parametres

e —
Sauver Aide
Propriétaire MNouvel enregistrement Impression documents Textes Email Annexes
Subito link
Dossier vers fiduciaire: SubitoLink out folder A4
Dossier pour client (déclaration) SubitoLink in folder - declarations v
Dossier pour client (autre): SubitoLink in folder - other v
Clef entreprise:
ID société: &
ID Licence:
Nom Utilisateur:
Mot de passe

Fichier UBL pour le comptable
Factures achat UBL pour le comptable: UBL received invoices for accountant

Factures achat UBL pour le comptable - e... |UBL received invoices for accountant

Factures vte UBL pour le comptable: UBL issued invoices for accountant

<JIKCK

Factures vte UBL pour le comptable - Env... | UBL issued invoices for accountant

Subito link

Subito link établit une liaison directe entre le client et son comptable (fiduciaire)

Peppol est une plate-forme qui sera le chemin obligatoire pour toutes les factures B to B
(entreprise vers entreprise) et fait partie intégrante de Subito.

Peppol est un réseau international sécurisé qui permet aux entreprises et aux
entrepreneurs d'échanger des documents (des factures) et des données avec toute autre
entité enregistrée dans ce réseau.

Les factures émises et recues seront déposées dans les répertoires définis ici.
Ces répertoires peuvent étre définis, déplacés, en un mot gérés grace a I'outil Gestion de
fichiers[ e

Fichier UBL pour le comptable

Ensemble de parametres nécessaires pour I'échange de documents avec votre fiduciaire,
votre bureau comptable via Subito link.

Ces répertoires sont partagés avec votre comptable, et donc les fichiers qui y sont
disponibles

Subito Link est particulierement utile pour les clients utilisant le logiciel de comptabilité
Allegro Popsy (Allegro Windows) pour le marché Belge et Luxembourgeois. Le module
fournit un lien vers la base de données comptable et permet d'afficher les statistiques
comptables et les documents créés sur la base de la facturation Subito
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Parametres 6

Comptes bancaires

Définition du (des) compte(s) bancaire(s) du propriétaire ou de I'exploitant de Subito
facturation. Le compte indiqué par défaut sera alors imprimé sur les documents d'offrel 21
et de_facturation| =1

Lors de la création d'un nouveau compte, le_propriétaire[« et la devise sont
automatiquement pré-remplis en fonction des parametres par défaut pour le nouveau
client dans les paramétres <%SBT%[s1>. Ces données sont en lecture seule et ne peuvent
pas étre modifiées.

Gestion fichiers ™ Comptes bancaires :

Compte IBAM

360-0176911-86 BE7B8360017691186

Comptes bancaires x

Sauver Supprimer Aide
: @
& (] Désactivé

Mes coordennées:  HOLDING - Allegro Holding

Compte: 001-4874592-30
IBAN: BE15001487459230
BIC: GEBABEBB

Devise: EUR

Compte par défa... [4]

Comptes bancaires

Unités
Gestion des unités de mesure. Dans cette application, vous pouvez ajouter ou supprimer
des unités en fonction de la nature des produitsl 21 que vous commercialisez.

Si I'une des unités est utilisée dans le paramétre <%SBT%l s 1>, elle est automatiquement
pré-remplie dans le formulaire lors de la création d'un nouveau produit.
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o

Code Nom

KG Kilogramme

L Litre

M* Metre carré

ML Métre(s) de longueur

PC Piéces

Sauver Supprimer Aide

[ Désactivé @
Code: M3
Nom: [ HMétre cube ~
Code d'impress... [ IM3 v
Unité: [Metre [x]V]

Unités
Modes de paiement
Gestion des méthodes de paiement. Dans cette application, vous pouvez ajouter ou

supprimer des enregistrements selon vos besoins.
La différenciation par couleur des différents modes de paiement n'a pour l'instant aucune

utilité dans Subito.
Si I'un des modes est utilisé dans le parametre Subitol s, lors de la création d'une nouvelle
offrel 21 ou d'une nouvelle_facturels'} il est automatiquement pré-rempli.

Mode de paiement : VIREMENT X

Enregistrement

o

Code Mom
CASH Cash
Mode de paiement
REMBOURS Contre Remboursement
VIREMENT Virement Sauver Supprimer
-}
[] Désactivé
Code: [VIREMENT
Nom: [ 0 Virement
Arrondi: 2 décimales
Couleur arriégre pla... #CCFFCC w
Mode de paiement
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Exercices comptables

Gestion des exercices comptables. Il s'agit de I'exercice pour lequel I'état financier est
établi et qui dure généralement un an (ou 12 mois civils consécutifs). Ce n'est que dans
des cas exceptionnels qu'elle peut étre plus courte (par exemple, en cas de dissolution de
I'entreprise), mais aussi plus longue (cette situation peut se produire lorsque la période
comptable passe de I'année civile a I'année fiscale).

La définition des exercices comptables est donc absolument essentielle pour la
comptabilisation correcte des documents. Assurez-vous qu'ils sont correctement
paramétrés et que vous travaillez dans I'exercice souhaité. Vous pouvez passer d'une
période a l'autre & l'aide du sélecteur d'Exercice Comptable[ . L'Exercice actuellement
défini est affichée dans la barre d'étatf -

Sélection Exercice comptable x

[} Changer d'exercice ¥ Fermer

Excercise De (Période) A (Période) Cléturé?
2024-2025 O
2023-2024 01/07/2023 30/06/2024 O
2022-2023 01/07/2022 30/06/2023 O
2021-2022 01/07/2021 30/06/2022 O
20202021 01/07/2020 30/06/2021
2019-2020 01/07/2019 30/06/2020 D
2018-2018 01/07/2018 30/06/20M9 O
2017-2018 01/07/2017 30/06/2018
2016-2017 01/07/2016 30/06/2017
2015-2016 01/07/2015 30/06/2016 O
2014-2015 01/07/2014 30/06/2015 D
2013-2074 01/07/2013 30/06/2074 D

Sélecteur d'exercice comptable

En cliquant sur "+" Subito ouvre l'assistant pour créer un nouvel exercice.
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Exercices
Sauver Suppr...
Code: Date d'ouverture exercice: Cloturé provisoirement:
[ J 1] g| 0o
MNom: Date de cloture exercice: Exercice cloturé:
W 9| g || O

Cliquez sur sauver pour confirmer et continuer. La création d'un exercice demande un

certain temps. Continuer 7

Création d'un nouvel exercice

Confirmez votre demande et choisissez les périodes (mensuelles ou trimestrielles)

Sauver Suppr...
Fd

Code: Cléturé provisoirement:

2026 D
Norm: Date de cloture exercice: Exercice cldturé:
[ 12026 W 31/12/2026 ) ]

@ Ajouter une ligne @ Supprimer les lignes sélectées | [] Créez par mois 7] Créez par trimestre [AIt+Q)
Code Début Fin | Séqu.. Periode d'ouverture? | Période de cloture ? TVA cloturée ? Période Cloturée?
Ope 01/01/2026  01/01/2026 0 m] ] )

Jan 01/01/2026 31012026 1 0O m} O ()

Feb 01/02/2026  28/02/2028 2 0 (m] 0O O

Mar 01/03/2026  31/03/2026 3 O (] O O

Apr 01/04/2026  30/04/2026 4 O m} DO [}

May 01/05/2026  31/05/2026 5 0O ] 0O ()

Jun 01/06/2026  30/06/2026 8 0 (m] O O

Jul 01/07/2026  31/07/2028 7 O (] O O

Aug 01/08/2026  31/08/2026 8 0O O 0 0

Sep 01/09/2026  30/08/2026 ] D m} O ()

Oct 0110/2026  31/10/2026 0 O a O O

Nov 01112026  30/11/2026 n 0O a O ]

Dec 0112/2026  31/12/2026 2 D m} O [}

Clo 3112/2026  31/12/2026 13 D O ()

Enregistrement...

30%

Apreés validation, I'exercice est créé, I'opération prend un peu de temps.
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PEPPOL

Complétez soigneusement la fiche qui se présente :

Sauver+Fermer

EnterpriseNumber: | 07248458534
VatNumber BEOT24848534
Mame: ASBL EFR
44 chaussée de Tervueren 44

Pays: Code postal: Commune:

— Belgium hd 1410 ¥ % |Waterloo

PhoneMumber: | +32475608879
Email: m.geyzen@gmail.com

Homepage: https://mww.apeb-chain.be/

Iban: BE39068933992819
i RepresentativeldScan: X (o Q
BusinessRegisterScan: X (& Q

PeppolReceiver:

Plate-forme PEPPOL
Soyez attentifs aux points suivants :

v' Joignez une copie (scan) de la carte d'identité du représentant Iégal de votre entreprise
(Format PDF);

v Introduisez séparément le numéro de rue dans la case prévue a cet effet;

v" Si vous ne disposez pas de site internet, introduisez un site fictif, par exemple :
www.a.b.be (il n'y a pas de contrdle)

v' Cochez la case Peppolreceiver (réception Peppol) pour recevoir également vos factures
dans Subito.

Attention : Toutes les cases (zones) doivent étre complétées

Businessregisterscan = uniquement pour le Gd duché du Luxembourg :
Vous devez obligatoirement joindre une copie(scan) de votre registre de commerce
au format PDF

Sauver

n  SauversFermer

Ensuite cliquez sur "sauver + Fermer
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Dés ce moment :

1- Le statut affiche " CREATED"

2 - Notre partenaire "point d'acces" CODABOX procéde a une procédure de vérification
appelée Know your customer (KYC)

3 - Cette procédure peut prendre un peu de temps et un nouveau statut est affiché :

Status: ONBOARDED

StatusMessage:  The supplier is now fully onboarded, you can now start sen- o
ding documents for this supplier.

EnterpriseMumber: 0724848534

VatMNumber BEOT724848534

G
PeppolReceiver v
Résumé des divers statuts :
» CREATED: La fiche a été créée via l'application est est préte pour la facturation

éléctronique;

» REJECTED :  Signale un souci au niveau des informations fournies dans la fiche et
I'entreprise n'a pu étre acceptée;

»ONBOARED : L'entreprise est enregistrée sur la plate-forme PEPPOL, I'envoi (et la
réception) vers (et venant de) PEPPOL est (sont) activés;

» OFFBORDED : La référence de I'entreprise est retirée de la plate-forme PEPPOL.

Vous pouvez éditer (modifier) ou annuler I'enregistrement via ces boutons ci :

Edit Registration Cancel Registration

Ne cliquez sur le bouton annuler que si vous désirez utiliser une autre application pour
vous connecter a PEPPOL.

Au cas ou vous devriez vous connecter a nouveau via Subito, des frais administratifs vous
seront portés en compte.

ATTENTION
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Ne modifiez pas les données "propriétaire”[+1les données utilisées pour la connexion
PEPPOL et la fiche propriétaire doivent rester identiques.

Enter topic text here.
Fichiers

Enter topic text here.
Gestion de fichiers

Ce module vous permet d'enregistrer et de gérer les fichiers avec lesquels les applications
Allegro travaillent au sein d'un client[ 71 Physiquement, les fichiers sont stockés dans une
structure de répertoire interne sous leurs propres noms codés. lls ne sont donc pas
tracables sous leur vrai nom (par exemple en utilisant I'explorateur de fichiers du systeme
d'exploitation) et ne peuvent étre accédés que par l'intermédiaire de ce gestionnaire.

La structure du répertoire peut étre créée selon les besoins, et les fichiers peuvent étre
modifiés en fonction de leur version.

Le gestionnaire est composé de deux panneaux. Celui de gauche sert uniquement a
afficher I'ensemble de I'arborescence des répertoires. Lorsqu'un dossier est sélectionné,
son contenu est chargé dans le panneau de droite et le controle (focus) est transféré a la
premiéere ligne de cette liste. Il est alors possible de naviguer a l'aide de raccourcis
clavier[e]

Si plusieurs fichiers sont sélectionnés dans le gestionnaire, le bouton Télécharger I'archive
est activé, ce qui permet de compresser la sélection dans une archive ZIP nommée dfm-
files.zip, puis de la télécharger sur I'ordinateur de I'utilisateur.

Bureau ableau de bord Subito Profil de teélechargement

Répertoires = @ Fichier UBL factures de vente pour la fiduciaire

Fichier UBL factures de vente pour | fiduciaire B3 Mouveau répertoire ﬁ Télécharger [ Déplacer ‘ Propriétés Ei Recherche

Fichiers & traiter - Compta

Nom Taile | Modifié

| . UBL factures de vente pour |a fiduciaire - envoyées —
EI'. Fichiers UBL de factures d'achat pour la fiduciaire =~

B UBL received invoices for accountant - sent T =<DIR-  23/05/2025 10:03

. Fichiers & traiter - Compta <DIR= 23/05/2025 10:03

- UBL factures de vente pour |a fiduciaire - envoyées <DIR= 23/05/2025 10:03

238983 27/05/2025 09:56

23-11-22-33.xm 238427 23/05/2025 10:03

UBL_efff BEQT24848534_FV_20250005_25-05-27-9-56-13.xm| 238587 23/05/2025 11:22

UBL_efff_BE: Q007 .xml 214005 28/05/2025 11:47

0008xm| 265.445 28/05/2025 15:58

UBL_efff BEQ724848534_FV_20230008_25-05-28-15-58-07.xm 240236 28/05/2025 11:51

UBL_efff BEQ724848534_FV_20230009.xm| 265982 03/06/2025 10:21

Gestion de fichiers

Propriétés du dossier

Si une ligne contenant un dossier est sélectionnée dans le gestionnaire, cliquer sur
Propriétés ou appuyer sur F3 pour ouvrir une fenétre contenant des informations sur le
répertoire sélectionné. Celui-ci peut étre renommé et vous pouvez également spécifier la
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durée pendant laquelle les fichiers du répertoire seront conservés dans la mémoire cache
du navigateur apres leur chargement.

Si l'option "Onglets", des apercus sont générés pour les fichiers dans la plus grande des
trois tailles proposées par la bibliotheque utilisée pour cette action.

Si l'option "Dossier public" est sélectionnée, des URL publiques sont générées pour les
fichiers placés dans ce répertoire afin d'accéder aux fichiers depuis I'extérieur, c'est-a-dire
sans se connecter a Allegro Framework.

Supprimser

5 e
Sauver=Farmer Effacer

Proprftés

FOF
Créd: 012018 10:1 255

Moo & 21,/01/2079 10:1255

£}

Cache [en minutesk: | 144900
Omnglets

Dossier public

Raccourcis clavier

Si le curseur se trouve dans le volet droit, des raccourcis clavier peuvent étre utilisés pour
passer d'un fichier a I'autre et d'un répertoire a |'autre.
lls peuvent également étre utilisés pour invoquer certaines actions sur les dossiers et les

fichiers.

Raccourcis Description

Fleche vers le bas Rangée suivante
Fleche vers le haut Rangée précédente
Fleche a droite derniére rangée
Fleche a gauche Premiere rangée

Enter / Double click  Télécharger fichier / joindre / attacher le fichier (selection)

Espacement arriére Retour au dossier précédent

F2 Télécharger nouveau fichier

F3 Ouvrir la fenétre de propriétés
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Raccourcis Description

F7 Créer un nouveau répertoire

F10 Créer une archive compressée (ZIP) et la télécharger
Supprimer Supprimer un répertoire ou un fichier

Profil de téléchargement

Subito vous offre la possibilité d'automatiser la récupération de fichiers a partir d'un
emplacement distant.

De plus il est possible de déterminer le traitement automatique et méme de la
comptabilisation des ces mémes fichiers.
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B =

Sauver+Fermer Effacer

[ ] Activé

Téléchargé par: Ftp

Url: Fp
Crion AP
PathCode
Mot de passe: URL

Compléter uniguement si modif.

Mom Utilisateur:

Répertoire: | Fichier UBL factures de vente pour la fiduciaire

Répertoire test: | Fichiers UBL de factures d'achat pour la fiduciaire

Intervalle: | 15m

Motification Email: |

Motifications Em... |

— Paramétres FTP

Téléchargé: |

Masque: |

[ | Effacer aprés téléchargement

— Processus

Process_1: | Lien Bancaire Import/Extrait

Process_2: |Comptabi|is.atiun Lien Bancaire

Process_3: |

Process 4: |

Process o |

Messages

Sous menu qui permet de contrdler et de définir les parametres des e-mails
Centre de Messagerie

Grace a cette application, vous préparez un texte qui apparaitra pour chaque e-mail, ici
pour vos offres
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Message: | Subite: Offer
Nom: | [H Offre
Objet: |EJ envoi des offres par mail

Corps (texte): IEI [ESEN | =]

Veuillez trouver ci-joint notre offre $offer.DocNr telle que demandée,

N'hésitez par & revenir vers nous pour la moindre question ou précision.

A votre service.
[ ¢ BusinessDocumentFolder

Allegro AS B ¢ Company

[ ¢y CompanyVatCode

- (7] CompanyVatRegimeOptld
B s Currency

(7 DeliveryText

- (7] Description

- [ DiscSurchPercent

- 7] DocNr

Profil Email expéditeur

Subito vous offre 3 possibilités pour I'envoi (SMTP) de vos mails :

1. Allegro se charge des mails
Le serveur de Allegro se charge de I'expédition de vos mails, aucune opération
supplémentaire n'est demandée.

Sauver
Sauver Sauver+Fermer
Maode opératoire: | Laisser Allegro se charger des mails W

Laisser Allegro se charger des mails

Pas bescin de paran |, _. . - .
Laisser Allegro gérer, mais personnaliser

Mon propre serveur de Mail

Allegro gere les e-mails sans autre parameétre

2. Allegro se charge des mails, certains renseignements personnalisables
Subito vous offre la possibilité de mentionner des adresses personnalisées pour
I'expédition de vos e-mails
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Mouveau LODIET INOQUYVEIL] SUDDITTIET L EXDOH

Sauver
Sauver

Sauver+Fermer

Mode opératoire: | Laisser Allegro gérer, mais personnaliser

— Adresse expéditeur

Adresse: | mg {@mail.allegro-software.eu

Type d'adresse: |L|ti|isateur (utilsateur - entreprise)

— Adresse de réponse

Adresse; |

v/ Toujours utiliser I'adresse mentionnée pour toute réponse

5i "coché" chague email aura une adresse spécifique comme adresse "auteur”. Sinon
I'adresse de |'auteur sera celle de l'expéditeur de I'email

< Ajouter adresse mail de 'expéditeur (User actuel)

— Autre

v Ajouter ID au sujet du message

V| Ajouter ID message dans le corps

Personnaliser ['expédition
3. Serveur de mails propre

Vous pouvez choisir de renseigner ici tous les parametres de votre propre messagerie,
notamment tous les renseignements utiles pour votre serveur SMTP.
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Sauver
Sauver

Sauver+Fermer

Mode opératoire: | Maon propre serveur de Mai‘

— Serveur mail (courriel)

URL /Port:

Utilisateur:

|

Sécurité: | vl
|
|

Mot de passe:

M'introduisez un mot de passe gue si vous voulez le changer (ou créer un nouveau)

— Adresse expéditeur

Adressze: | |

Type d'adresse: | | X |V|

[ ] Utilisez une adresse email utilisateur comme expéditeur

— Adresse de réponse

Adresse: |

[ | Toujours utiliser 'adresse mentionnée pour toute réponse

Si "coché" chague email aura une adresse spécifique comme adresse "auteur”. Sinon
I'adresse de 'auteur sera celle de |'expéditeur de l'email

] Ajouter adresse mail de I'expéditeur (User actuel)

— Autre
[ | Ajouter ID au sujet du message

[] Ajouter ID au corps du message

Coniguration pour un serveur mail personnel

Utilisateur

Enter topic text here.
Préférence Utilisateur

Compléter ici vos coordonnées et références.

Vous pouvez également changer ici votre mot de passe.
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Sauver
Sauver

Sauver+Fermer

— Données personnelles

Prénom: | Marc

Mom: | Geyzen

G5M: |'I]24'.'"5 60 B2 79

Email: | mg@allegro.be

— Paramétres ligs aux clients

Langues des données: |fr - Frangais La langue d'interface sera
choisie pour une

Théme: | meilleure compatibilité
avec le langage des
données

— Diétails de login
Mom utilisateur: mg@allegro.be Pour changer de mot de
passe, introduisez

| d'abord I'actuel, ensuite
| deux fois le nouveau,

Mot de passe actuel:

Mot de passe - Nouve...

Confirmation du mot ...

Dossier par défaut: La clairigre

Ecran des péférences utilisateur

Allegro Subito propose plusieurs themes qui rassemble un ensemble de couleurs de texte et de
fond :

favegro Lioh I
Allegro Dark

_ Allegro Light

| Azzura

Azzurra Dark

Cupertino Dark
Cupertino Light
Redmond Dark
Redmond Light

Par exemple Allegro Dark :
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Préférences Utilisateur

Marc
Geyzen
+32 0475608879

mg@allegro.be

Langues des données: fr - Frangais

Théme: Allegro Dark

Remarque : ce changement de theme ne prendra effet qu'apres vous étre déconnecté et
reconnecté a Subito
Historique

Vous retrouverez I'ensemble des actions menées avec Subito, ainsi que leur état

m Facturation Peppol - Vue d'ensembie Facturation

Démarré & Job Description résultat

Duration

00:03 Facture PEPPOL (Ibanity) /-20250010 (DTD) enveoyée via PEPPOL, statut = created

00:00 Facture PEPPOL {Ibanity) Facture envoyee vers PEPPOL

00:00 Facture PEPPOL {Ibanity) Facture déja envoyée vers PEPPOL

00:00 Téléchargement PEFPOL inv=54 (54), status=sent

00:06 Facture PEPPOL {Ibanity) Facture FV-20250009 (DTD) envoyée via PEPPOL, statut = created

00:04 & Facture PEPPOL (Ibanity) La facture FV-20250009 (DTD) n'a pas &€ envoyee a Peppol. Le destinataire n'a |

00:04 & Facture PEPPOL (Ibanity) La facture FV-20250002 (DTD) n'a pas &t€ envoyée a Peppol. Le destinataire n'a|
02/06/2025 11:58 00:03 A Facture PEFPOL (|banity) La facture FV-20250009 (DTD) n'a pas éte envoyée a Peppol. Le destinataire n'a |
02/06/2025 11:58 00:07 & Facture PEPPOL (Ibanity) La facture FV-20250002 (DTD) n'a pas &t€ envoyee a Peppol. Le destinataire n'a|
28/0 00:03 Facture PEPPOL {Ibanity) Invoice FV-20250008 (A HOLDING) sent to Peppol with status=created.
28/05/2025 11:51 003 Facture PEPPOL {Ibanity) Invoice FV-20250008 (A HOLDING) sent to Peppaol with status=created.
28/05/2025 11:46 00:04 & Facture PEPPOL (|banity) La facture FV-20250007 (DTD) n'a pas &té envoyée & Peppol. Le destinataire n'a |
27/05/2025 09:56 00:04 Facture PEPPOL {Ibanity) Invoice FV-20250005 (A HOLDING) sent to Peppol with status=created.
26/05/2025 11:56 0:05 A Facture PEPPOL (|banity) La facture FV-20250004 (DTD) n'a pas &té envoyée & Peppol. Le destinataire n'a |
23/05/2025 11:22 00:03 Facture PEPPOL {Ibanity) Invoice FV-20250005 (A HOLDING) sent to Peppol with status=created.
23/05/2025 10:07 00:03 & Facture PEPPOL (Ibanity) La facture FV-20250004 (DTD) n'a pas été envoyée & Peppol. Le destinataire n'a |
23/05/2025 10:03 00:04 Facture PEFPOL {Ibanity) Invoice FV-20250005 (A Helding) sent to Peppol with status=created.
23/05/2025 10:02 00:04 A Facture PEFPOL (|banity) La facture FV-20250004 (DTD) n'a pas €t envoyée a Peppol. Le destinataire n'a |

Historique des actions Subito
Textes réutilisables

Enter topic text here.
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Application smartphone 8

L'application pour Android et iOS est une application a part entiére et permet, outre
I'émission d'offres[ ] et de factures/«} la gestion des produits@ et des_clients| 71 Bien
entendu, I'application mobile utilise les mémes données et offre également la possibilité
de créer un document PDF et de I'envoyer par courriel. De méme que pour I'appli PC,
créer un fichier XML pour le joindre a I'envoi vers Peppol, recevoir les factures de Peppol.

Elle permet de créer un compte utilisateur, de choisir la langue de l'interface (tcheque,
anglais, néerlandais ou francais) et de choisir un affichage clair ou foncé.

Le compte utilisateur est le méme pour I'application mobile et la solution "cloud" pour les
navigateurs web, de sorte qu'en s'inscrivant, |'utilisateur obtient automatiquement I'acces a
ces deux plate-formes.

Ci-dessous quelques écrans caractéristiques de |"application smartphone".

Cliquez pour trouver le manuel complet
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Application smartphone

3

Avec l'application mobile Subito, vous
pouvez créer et gérer des produits, des
clients, des factures et des offres.

Vous pouvez faire de |a facturation en
poche sans avoir & payer de frais.

= Nom d'utilisateur
*** Mot de passe ©

Connexion

' N
{ Réinitialiser le mot de passe ‘,'
b =

7 %
| cCréeruncompte )

16:41 o % @ o 8.
= Résumé
Nombre de documents

® Factures
Documents comptables

trimestriel

mensuel

annuel

LD Tous 285464981
447 factures
Do s 43424

5 factures

tb ks 2273537,07
442 factures

m En retard

4432 factures

Chap ANSEEAY
I o ¢

2273537.07

gro

Subito

Ré<cuumé - Ve d'encemble

o

Sl 22%;‘-

MAREO «

<  Paramétres

Langue d'affichage

, >
Frangais
Page par défaut 5
Résumé
Théme de couleur 5

clair

Ma société

Comptes bancaires

¢ @ °

Parametres par défaut

=

Fichiers - Subito Cloud

&

Peppol

‘ 11 @ <

Parametres entreprise

SE2dHB - Tl T9ME
€ = Nouveau produit

Tour

Bl Tcurrche ?
Lirsca

PC = Poes

Wk

2FY - 3% ventes

PFis

Création de produit
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Application Allegro

Toute application ou projet programmé sur le Framework Allegro, y compris, par exemple,
Subito.
Allegro - Framework cadre

Plate-forme de développement pour des solutions cloud flexibles de projets Allegro. Elle
crée une interface utilisateur unifiée pour tous les modules du logiciel Allegro. Les
applications sont ouvertes dans I'espace de travail sous forme d'onglets et ont une
apparence et un contrdle standardisés. Un certain nombre de paramétres sont également
intégres pour personnaliser I'environnement de travail en fonction des préférences de
I'utilisateur Allegro Framework. Il est multilingue, non seulement au niveau de l'interface
utilisateur, mais aussi au niveau des enregistrements individuels effectués dans les
applications Allegro. Une description détaillée de Allegro Framework peut étre trouvée
dans un manuel séparé, qui explique également les capacités des applications Allegro et
comment travailler avec elles.

API

Une interface de programmation d'application qui sert a partager des données entre les
applications d'une maniere standardisée. En principe, il s'agit d'une communication avec
des services tiers, qui peut étre unidirectionnelle ou bidirectionnelle. Dans Allegro
Framework, il s'agit par exemple d'extraire des informations du registre européen VIES sur
la base du numéro de TVA, de marquer l'adresse de I'entreprise sur des cartes ou de
communiquer avec des banques, des sociétés d'expédition ou des boutiques en ligne.

Bulle d'aide

Une breve description ou un indice lié a un élément particulier de l'interface utilisateur.Elle
s'affiche lorsque la souris survole cet élément

Cadre

Un cadre d'application ou une plate-forme de développement pour soutenir la
programmation et faciliter le développement de projets logiciels. Il contient des
bibliotheques et des fonctions qui servent de modele pour les modeles de conception ou
les meilleures pratiques de développement. En outre, Allegro Framework ajoute une
expérience utilisateur unifiée, un controle unifié des applications Allegro et le
multilinguisme.

Carte
Onglet de I'espace de travail dans lequel s'ouvrent les applications.
Client

Dans Allegro Framework, il s'agit de la désignation d'une entité de base de données
affectée a un seul client ou projet. Si la licence le permet, I'utilisateur peut accéder a
plusieurs clients et passer de I'un a I'autre sans devoir se déconnecter et se reconnecter.

Code source

Désignation de la notation d'un programme informatique ou d'une partie de celui-ci dans
un langage de programmation, dans le cas de Allegro Framework en C# et JavaScript.l|
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définit la fonctionnalité et le comportement fixes des applications, qui ne peuvent étre
modifiés ou étendus que par la mise en ceuvre d'une nouvelle version du code source.

Cloud

Il s'agit du partage de services ou d'applications stockés sur les serveurs du fournisseur
accessibles depuis l'internet, auxquels le client (l'utilisateur) accéde a distance via un
navigateur web ou un client de messagerie et, en principe, depuis n'importe quel endroit.
Les utilisateurs de l'informatique en nuage ne paient généralement pas pour leur propre
technologie, c'est-a-dire pour I'achat de matériel et de logiciels, mais pour son utilisation.
lls ne paient que dans la mesure ou ils utilisent la technologie en nuage. Et contrairement
a un disque dur traditionnel sur I'ordinateur d'un utilisateur, les données ne sont pas
physiquement stockées sur I'appareil, mais dans le nuage.

Composant

Un contrdle d'interface utilisateur tel qu'une zone de texte, une zone combo, une zone de
controle, une grille et bien d'autres.

Fenétre modale

Il s'agit d'une fenétre qui bloque I'accés a d'autres parties du Allegro Framework jusqu'a ce
qu'elle soit fermée. Ces fenétres sont utilisées dans les applications pour afficher des
informations ou des processus que |'utilisateur doit confirmer ou compléter pour
continuer. Fondamentalement, il s'agit de tout élément affiché au premier plan et qui
désactive (masque) d'autres parties de |'application ou de I'espace de travail jusqu'a ce
que l'utilisateur entretienne ou ferme I'élément. Un exemple typique est un formulaire
enfant ouvert au-dessus d'une application parent ou une boite de dialogue a laquelle
I'utilisateur doit répondre en appuyant sur Oui ou Non.

Filtre

Dans le contexte de ce manuel, il s'agit d'un composant de colonne de grille qui permet
de spécifier des critéres de sélection pour remplir les lignes de la grille en fonction des
valeurs d'une colonne donnée (par exemple, par les lettres initiales du nom, les montants
de 3, ...). Les filtres sur plusieurs colonnes peuvent étre combinés et le résultat est toujours
I'intersection de I'évaluation correspondante des conditions de sélection sur toutes les
colonnes.

Focalisation

L'état du composant qui peut recevoir des commandes du clavier. Par exemple, si une
fenétre d'application a le focus, elle peut étre fermée avec la touche Esc. Si le focus a une
entrée de texte, sa valeur peut étre écrite.

En d'autres termes, le focus est I'endroit ou le curseur clignote dans I'application.

Grille

Composant d'application utilisé pour afficher une grande quantité de données tabulaires
du coté client. Il s'agit d'un tableau composé de lignes et de colonnes et doté d'un en-téte
avec des légendes pour chaque colonne. Dans les applications Allegro, la grille peut étre
vue dans des listes, ou elle est complétée par une ligne de filtres de colonnes et est
utilisée pour afficher les enregistrements existants, ou sur des formulaires, ou les filtres
sont généralement absents, mais ou les cellules individuelles du tableau sont modifiables.
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Masque

Recouvrement semi-transparent de tout ou partie de la zone de travail empéchant
I'interaction avec tous les éléments de la zone recouverte. Le masque est nécessaire, par
exemple, lors de I'ouverture d'une fenétre modale ou dans les cas ou il faut empécher
I'utilisateur d'accéder a d'autres parties de Allegro Framework et I'obliger a attendre la fin
d'une action ou d'une opération.

Menu
Dans le Allegro Framework, il s'agit d'une liste d'applications a lancer.
Utilisateur

Personne physique disposant d'une autorisation d'acces valide (nom d'utilisateur et mot
de passe) lui permettant de travailler avec des applications dans I'environnement Allegro
Framework apres s'étre connectée.
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